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Lomza, dnia'13 grudnia 1988 r.
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p0ze 156 - Zarzgdzenie Nr 6/88 Naczael-
) nika Gminy Boguty Pianki z .
| dnia 1 grudnia 1988 r. w

| sprawie ustalenia Statutu

| | Urzedu Gminy w Bogutach
Piankach.

& - ZARZADZENIE Nr 6/88

aczelnika Gminy Boguty - Pianki
z dnia 1 grudnia 1988 r.

1 sprawie ustalenia statutu Urzedu

Cminy w Bogutach - Pian-
kach, 3 o

' Na podstewie § 8 ust. 1‘gozpo- {
rzgdzenia Rady Ministréw z dnia 14
srudnia 1987 roku w sprawie zasad
irganjzacji i funkcjonowanie urzeddw
lerengwych organdéw administracji pan-
stwowej /Dz, U. nr 40, poz, 228/ za-
1zgdza sig¢ co nastepu’e:

§ 1 v _
Istala sig¢ Statut Urzedu Gminy w.
jogutach - Piankach w brzmieniu za-

wierdzonym przez Wojewod¢, stanowig-
iy zakgecznik do zarzadzeria.

§ 2

%aci moc Zép'zadzenie Naczelnike

ininy nr 4/84 z dnia 22 sierpnia 1984
loku W sprawie ustalenia regulaminu
rganizacyjnkego Urzedu Gminy w Bogu~-

lach -, Piankach oraz Zarzadzenie nr
/86 z dnia 5 marca 1986 roku w spra-
iie zmiany regulaminu organizecyjnego
grzedu"Gminy w Bogutach -~ Piankach.

L § 3 4
larzgdzenie wchodzi w zycie po upty-

gzynskiego.
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wie 30 dni od dnia ogtoszenis w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Iom-

Naczelnik Gminy
inz. Jézef BOGUCKI

Zatgcznik do zarzgdzenia

nr 6/88 : ;
Naczelnika Gminy Boguty-Pianki
z dnia 1 grudnia 1988 r.

ZATWIERDZAM
Wojewoda Lomsyrski

Marek STRZALINSKI

Lomza, dnia 30.11.1988 r.

'S EATHEY
Urzedu Gminy w Bogutach - Piarkach

§ 1

Urzgd Gmiry w Bogutach - Pian-
kach zwany dalej Urzegdem realizuje !
zadania wynikajace: ¢
1« 2z wykonywania przez Naczelnika

Gminy Boguty - Pisnki zwanego da-

lej Naczelnikiom Gminy jako toap

o wtasciwos$ci ogdlnej i toap o

wiasciwofci szczegdlnej stopnia

podstawowego:

a/ dziatalnosci wykonawc zo-zarza-
dzajacej, organizatiorskiej i
administracyjnej stuzgcej rea~
lizacji zadan Gminnej Rady Na-
rodowej w Bogutach - Piankach
zwanej dalej Radsg, '




L T

b/ kompetencji wyXgczonych z wkadczej
wtasciwosci Rady,

2+ 2Z€ sprawowénia przez.Naczelnike Cminy

funkcji organu nadzorujgcego jeanost-
ki organizaecyjne podporzgdkowane Ra~
dzie, nie begdgce prﬁedsiebiorstwami

- patstwowymi,

3. z zadar Naczelnika Gminy w zakresie

obronnosci,

4. z obowigzku zapewnienia przesz Na-

i

czelnika Gminy oraz toap o wiadci-

- wodci szczegdlnej obsiugi:

a/ Rady i jej organéw oraz radnych,

b/ orgenéw kolegialnych o charakte-
rze opiniodawcgo-doradczym dziata-
jacych przy Radzie i Naczelniku
Gminy,

§, 2z zadail Naczelnike Gminy i orgendw

administracji paristwowe]j o wiasciwoé-

ci szeczegdlnej okredlonych w ustewach

szczegblnych i aktach wydanyeh w celu
wykonania ustaw. | _ ;

fo Ciedzibg Urzedu jest wied Boguty ~-

Pianki.
: § 2

1+ Pracg Urzedu kieruje Naczelnik Gminy

prazy pomocy Sekretarza Urzgdu.

2. Wykonujgc wyznaczone zadania przesz

Naczelnike Gminy Sekretarz Urze¢du za-
pewnia w powierzonym zakresie komplek-
sowe rozwi: sywania probleméw wynikajg-

eych z zadad Urzedu i kontroluje dzia-

*alnoéé wydziaxiéw oraz stanowisk pra=-
cy i kierownika Urzedu Stanu Cywilne-
go, realizujgcych te zadania.

3 1/ Sekretarz Urzedu dziale w zakresie

spraw powierzonych przez Naczelni-
fj‘ka Gminy i ponosi przed nim odpo~-
wiedzielnoéé,

/ Szczegbtowy podziak zadad pomigdzy

Y Naczelnikiem Gminy i Sekretarzem
Urzgdu okresfla regulamin wewngirz-
ny Urzedu ustalony przez Naczelni-.
ka Gminy w drodze zarzadzenia.

4, Sekretarz Urzeda zapewnia sprawne

funkcjonowanie Urzedu i warunki jego
dzlatania, a takZe organizuje prace
biurowg w Urzedzie,

§ 3

W skzad Urzedu wchodzg haste ujgce Wy-
dziaty i stanowiﬁka pracy: 2 JQ- 5

1+« Wydziax Spoieczno-Administracyjny

i O0gélny, |

& 7
A .-gdlnej 88 w.w, kierownicy. '

2.

3e
4

5{
6.
Te

—

Wydziaet Rolnictwa i Gospodarki

Gruntami,

WydziaZ Planowania i Finansdw
Wydziax Budownictwa, Komunika

cji, Handlu i Usiug,
Stauowisko Pracy d?s Obstugi
Rady Narodowej,

Stanowisko Pracy d/s Oséwiaty
i Wychowania, :

Urzgd Stanu Cywilnego.

§ 4

Szczégélowa organizacjg¢ wewngtrz
ngf-Urzedu okresla regulamin, o

ktérym mowa w §

,

1/ podejmowanie dzia%an zep

§ 5

1o W Urzgdzie tworzy sie nastepu

jace stanowiska kierownicze:

1/ Kiercwnik WydziaXu SpoZeczs 1/ zapewnienie

no-Administracyjnego i
Ogélnego ~

2 ust. 3, pkt. 2;

wykonywanie uchwal Rady oraz przy-
y/ ggtowgzanie materiatéw i informa-

J cji niezbegdnych do jej @zie&alnoé-

eci, y
prowadzenie spraw 2 zakresu zabez-
pieczenia mienia, ochrony przeciw=-
pozarowej i ochrony tajlemnicy stuz-
bowej i priistwowej oraz porzadku

i bezpieczenstwa publicznego,

udzielanie pomocy samorzqdom’wiej-
skim w prowadzeniu dziatalnosci na
rzecz zaspakejania wspélnych po-

trzeb mieszkancéw, W szczegdlnosel
czynéw spokecznyche. ;

5/

6/

Do podstawowego,zakresu dziatania Wy-
dziazu Spoleczno—Administracyjnegq i
Ogbélnego nalezy:

wspétdziatania Naczel=-
nike Gminy 2 organizacjami poli-
_tycznyml 1 spotecznymi, ~

2/ Kierownik WydziaXu Rolnic= 2/ prowadzenie spraw kadrowych, gos-

twa i Gospodarki Gruntami

3/ Kierownik Wydziazu Planowa
" nia i Finanséw

nictwa, Komunikacji, Handl
i Usiug

5/ Kierownik Urzedu Stanu Cy-
wilnego. :

Organami o wiadciwosci szcze=

§ o

[

Do wspélnybh zadan wydziazdéw |

i stanowisk pracy nalezy w
szczegblnosci:

niajgcych wykonywanie nas

renie gminy zadand wynika}j
cych z planéw spoZeczno-

gospodarczych.oraz roczny
planéw,

organizowanie wykonywania
terenie gminy z-dGan wynika
jacych = uchwa& Rady oraz
aktéw prawnych i naczelnyﬂ

2/

organéw wiadzy i administ
cji narstwowej,

przygotowywarie okresowych
ocen, arnaliz, informacji i
sprawozdai z wykonywania
dani wynikajgcych z plandéw
spoteczno-gospodarczych,
rocznych planéw oraz budzes
tu, .

3/

g o

L

podarki etateami i funduszem pZac
W Urzedzie, :

| 3/ prowadzenie ewidencji wnioskdw
4/ Kierownik Wydziatu Budow=- 4

wyborcéw i radnych, wn}oskéw komi~
gji Rady, skarg i wnioskéw obyva=
teli oraz kontrola naed terminowos-
cig ich realizacji,

4) przygotowywanie zebran wyborczych
rad soxeckich, =~

5/ prowadzenie.ewfdencji'oraz kontro-
1la wykonania a.tow prawnych,

6/ sprawowanie nadzoru nad stOWurzy=- .
szeniami, : : ; v

7/ przygotowywanie 1 -rzeprowadzanie
rejestracji przedpoborowych, :

nadzér nad dziealnoscig obowiqz-‘
kowych i ochotniczych strazy po-

zarnych oraz ochrong przeciwpoza=
row ) :

9/ realizowanie zaden zwigzanych ze
. 4wisdczeniemi ne rzecz ochrony cy-

wilnej gminye. Prowadzenie prac zwig-

zanych z obronnoscig kraju oraz
vaorgpnizach poboru, \

'
10/ prowadzenie gospodarki sprzegtem
obrony cywilnej,
11/ prowadzenie kontroll i szkolenia
. w gakresie ochrony tajemnicy pai-
stwowej i stuzbowej W Urzedzie i
jednostkach podpo$zqdkowanych Ra='
dzie, :

3.

12/

13/

14/

zapewnienie prawidiowego
obiegu korespoadencji,

organizowanie zaopatrywagia
Urzedu w materiaiy kanceia~
ryjno-biurowe, ‘

planowanie potrzeb w zakre-
sie opieki spniecznej oraz
zaspakajanie tych potrng,
wsp6ipraca z 20Z 1 placéwka-
mi sxuzby zdrowia w zakre-
sie zapewnienia wiasdciwe]
opieki zdrowotnej,

15/realizacja ustawy o postgpo-

16/

117

18/

‘waniu wobec oséb uchylaja-
cych sig od pracy,

tworzenid i gospodarowanie
grinnym funauszem rozwoju
kultury,

opracowywanie we wgpéxdzia-
Yan.u ze stowarzyszeniamil
spo&eczno-kulturalnymi, m& o=~
dziezowymi, organizacjaml
zwigzkowymi 1 innymi plesnow
rozwoju zycia kulturalnego
ne terenie gminy,

realizacja ustaw o m&odziezy
i kulturze fizycznei.
Do podstawowego zakresu dziaza-

nia Wydziatu Rolnictwa i Gospo-
darki Gruntami nalezy:

1/

2/

31

4/

koordynowanie dzicXan na Izec
poprawy warunkdéw socjalno- by
towych mieszkarcdéw wsi, pro=
gramowanie rozwoju i tworze-~
nie optymalnych warunkéw pro-
dukcji roslinnej i zwierze-
cej, W tym réwniez ochrony
roslin, ustug weterynaryj-
nych, programowanie inwesty~-
cji w rolnictwie i wodnych
melioracji,

realizacja zaded w dziedzi-
nie gospoderki lefnej, za-
,drzewienia, ochrony gruntdéw
lednych,

prowadzenie spraw gospodarki
gruntami rolnymi oraz wykony=-
wanie zadan w zekresie ochro=-
ny gruntdéw roluych i spraw 2
dziedziny geodezji,

koordynowanie prac konserwa-
cyjnych urzgdzend melioracyj-
nych oraz dokonywanie prze=
gladu catosci tych urzgdzen,




4

i

i

5/ nadzér nad zaopatrzeniem w Srodki
produkcji, j

przyjmowanie i zatatwianie wnios-
kéw rolnikéw o emerytury i renty
oraz inne swiadczenia, :

kompletowanie dokumfntéw niezbed-
nych do przekazania' gospodarstwa
rolnego nastgpcy i ne Bkarb Pan-
stwa.

Do podstawowego zakresu dziatania Wy-
dziezu Planowenia i Finansdéw nalezy:

1/ opracowywanie projektéw rocznych
i wieloletnich planéw spozeczno=-
gospodarczych, ~ ;

przygotowywanie i obstuga narad
wspbéidziatania, :

nadzér i koordynacja prac naGx spo-
rzadzaniem projektu budzetu Rady
oraz zaepewnienie prawidizowej jego
realizacji, :

opracowywanie projéktu szczegdo-
wego podziaiu dochoddéw i wydat-
kéw budzetowych, :

czuwanie nad terminowag realiza-
‘¢ja podatkéw i op¥at oraz bhez-
zwtoczne wdrazanie Srodkéw egze-
kucyjnych w stosunku do oséb zale-
gajgcych.

Do podstawowego zekresu dziazania Wy=
dziazu Budownictwa, Komunikacji,
Handlu i Uszu ; nalezy:

1/ prowadzenie postepowania admini-
‘stracyjnego i wydawanie decyzji
ad:inistracyjnych.w zakresie
ustaw o0 Planow~niu Przesirzennym
i prawie Budowlanym, : :

2/ kontrola zgodnoi3ci realizacji
dnwestycji z planem przestrzenne-
0 zagospodarowanis gminy,

| :

3/ igatwierdzanie plendéw realizacyj-
ych i projektéw obiektdéw budow-
anych oraz udzielanie pozwolen

na budowg, :

4/, prowadzenie i bieéqca'akxualiza-
fcja ewidencji urzgdzen komunalnych

znajdujgcych si¢ na terenie gminy,

5/ programowanie budownictwa rolnicze-
g0, ‘

6/ prowadzenie spruw w zakresie zaopa-
trzenia wsi w wode, '

!

6/

7/

2/
3/

4/

5/

4 i

7/ dokonywanie rejestracji i ewi-
dencji pojazdsw scmochodowych,
wydawanie i cofanie pozwolen
na prowadzenie pojazdéw,

growadzenie spraw lokalizacji
oudowy i utrzymania przystan-
kéw autobusowych oraz wniosko-
wanie w sprawach usprawnienia
komanikacji,

inicjowanie i organizowanie
drogowych czynéw spozecznych,
ich rozliczanie oraz prowadze=
nie spraw z zakresu drég gmine
nych, :

kontrola i koordynacja dziazaly
nosci placéwek handlowych, us=-
xugowych i rzemiosa w zakre-
sie nalezytego zaopatrzenia
ludnosei w artykuiy rynkowe i
uszugi,

wydawanie zezwolenl na prowa-
dzenie dziaZalnosci handlowej
‘i ustugowe] oraz rzemieslni-
czej,

realizacja zadan wynikajgcych
z ustaw o ochronie i ksztatto-
waniu srodowiska oraz prawe

" wodrego, '

13/

8/

9/

10/

1/
12/

inicjowanie i koordynowanie
przedsigwzied w dziedzinie
ochrony srodowiska, podejmowa=-
nie dziexand w tvm zakresie.

6. Do podstawowego zakresu dziatania
Stanowiska d/s Obsxugi Rady Naro-
dowej nalezy:

1/ Opracowywanie projektéw plandw

I'é

i
w

Do podstawowego zakresu dziazania
Stenowiska Pracy d/s Oéwiaty i Wy-
chowania nalezy:

1/ Orgenizowanie 1 koordynowanie
J dziaalnodci szkéx podstawowych
i przedszkoli oraz sprawowanie
| nad nimi nadzoru pedagogicznego,

Podejmowaiie czynnosci na rzecz
zapewnienin éwiadczed i wyposa-
. jenia materialno-technicznego

. szkér i przedszkoli,

t/ Podejmowanie przedsigwzigé ma-
" jacych na celu zapewnienie wiaf~

!
2/

mi oraz warunkéw higieniczno-sa-
nitarnych w szkokach, :

Wnioskowanie umieszczenia dzigci
w szkoXach i zakXadach opiekun- .
czo-wychowawczych, :

/ Plenowanie i realizacja zakiado-
wej dziaZalnosci socjalno-byto-
wej na rzecz nauczycieli i in-
“nych pracownikéw zatrudnionych
W szxoles:

Do podstawowego zakresu dziatania
\Urzgdu Stanu Cywilnego nalezy:

|1/ Prowadzenie zbiordw ewidencjiﬂ
| ludnosci,

4/

Prowadzenie ksiag stanu cywil-
nego i zatatwianie spraw wynika-
jacych z przepiséw prawa o aktach
stanu cywilneg: , kodeksu rodzin-
nego i opiekuiczego oraz przepi-
séw szczegblnych, :

pracy Rady jej organdw niezbgds

nych do dziazania,

Obs*uga kancelaryjno - biurowa,
w zakresie zleconym merytorycz=
nie, Rady i jeJ organdw,

3/ Wykonywanie zada® zwigzaaych

z wyboramri do Sejmu, Rad oraz
ogganéw samo.zgdowych mieszkari-
cow, ~

Obstuga narad, konferencji
zwoxywanych przez Przewodniczg=
cego Rady, :

Zapewnienie funkcjonowania sa-j
morzaddéw mieszkancéw wsi,

2o

4/

5/

|
|
|

|

ciwej opieki zdrowotnej nad dzied=~

.

3/ Zapewnienie uroczystych form reje-
~ gtracji stanu cywilnego Orvywateli,

4/ Realizacja zaden ne rzecz umocnie=-
nia dyscypliny meldunkowej oraz re-
alizacja zadan wynikajgcych z usta~
wy o obywatelstwie PRL.

i1 _
Jednostki organizacyjne nie wchodzgce
w sktad Urzedu podporzgdkowane lub

nadzorowane przez Rade okredla zaxgcz-
nik do statutu.-

Zzaxacznik do Statutu Urzgdu
Gminy w Bogutach - Piankach

WY KA T 2

jednostek organizacyjnych nie wcho-
dzgcych w skad Urzedu podporzgdkowa:
nych i nadzorowanych przez Radg:

Te
2.
3e
4.
S5e

6o

Gminny Os$rodek Kultury w Bogutach-
Piankach. , :

Gminna Biblioteka Publiczna w Bo-
gutach - Piankach.

Szkota Podstawowa w Bogutach -
Piankach.

Szkota Podstawowa w Biazych Szcze-
panowicach.

Szkota Podstawowa w Kntyaowie Pe-
rysiach. _

Szkota Podstawowa w Tymiankach -
Buciache. :
Paristwowe Przedszkole w Bogutach-
Piankache. . :

Szkoxa Podstawowa w Zawistach =
Dworakache.

8.
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; Adres redakcjl- Urzad Woaewédzki W Lomzy Adres administracji Urzad Wojewdd
; : Biuro Organizacyjno-Prawne Biuro Budzeto
% ' i Kadr - Oddziat Prawny : Gospodarcze
18-400 %fomza, ul. Nowa 2 : 18-«400 if.omza
tel.: 28-97 : ul. Nowa 2
tel.. 30-35
| ) Warunki pxenumeraty : Odbiorca:
a/*rochna ze skorowidzem - 1,200 z&

optata pocztowa uiszczona gotowks

b/ péiroczna bez skorowidza = 600 zi
Rachunkéw za prenumerate nie mystawia
gig. Wszelkie naleznosci za prenumera’ A
ogtoszenia i egzemplarze pojedyricze na- :
lezy wpiacaé na konto NBP w Zomzy
Vr 45001=941-225.

uena niniejszego egzemplerza ..6!2.. 2z,




