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70.
Z A R Z Ą D Z E N I E

WOJEWODY BIAŁOSTOCKIEGO 
z dn ia 20 października 1947 r.

w sprawie organ izacji i zakresu działania 
Wydziału Pomiarów Urzędu Wojewódzkiego.

Na podstaw ie art. art. 29, 35 i 36 rozpo
rządzenia P rezyden ta  R. P. z dnia 19 s tycz
nia 1928 i’, o organizacji i zakresie działan ia  
w ładz adm inistracji ogóln e j (Dz. U .R.P. N r 80. 
póz. 555 z 1936 r.) i §§ 4, 5, 40 i 4 1 rozpo
rządzenia M inistra  Spraw  W ew nętrznych  
z dnia 19 sierpnia 1931 r. w  spraw ie o rgani
zacj i u rzędów  w ojew ódzkich oraz trybu  za 
łatw iania sp raw  w tych urzędach  (Dz. U.R P. 
N r' 76, poz. 611) oraz zarządzen ia  Głównego 
U rzędu Pomiarów K raju  z dnia 25 sierpnia 
r. b. Nr. A. N -I-2/33/47, ustalam  następu jący  
podział W ydziału  Pom iarów  w U rzędzie Wo
jew ódzkim  na oddziały  ora/, szczegółowy po
dział czynności w W ydziale:

§ 1.
Pracam i W ydz iału  Pom iarów  kieru je  i za 

nie odpow iada N aczelnik W ydziału.

§ 2 .
W ydział Pom iarów  (znak Pom.) obejm u

je  spraw y' nadzoru nad zaw odem  m ierniczym  
oraz s ta tystyk i i spraw ozdaw czości z dzie
dziny pom iarów , sp raw y  nadzoru  nad  dz ia 
łalnością i tokiem  u rzędow ania  organów  po 
m iarow ych .1 instancji, sp raw y  now ych  p o 
m iarów oraz przygotow yw ania materiałów" do 
m apy gospodarczej Państw a. sp raw y k a ta s tru  
gruntow ego i budynkow ego, sp raw y ew iden
cji p rac  pom iarow ych oraz sp raw y  rep ro 
dukcji map i planów .

§ 3.
W ydział pom iarów  dzieli się na 4 od

działy:
1) O ddział A dm inistracji M iernictw a (znak 

Pom. A)
2) O ddział N ow ych Pom iarów  (znak 

Pom. N)
3) O ddział N adzoru Pom iarów  i K atastru  

(znak Pom. K)
4) O ddział P lanów  i W ojew ódzkie A rchi

wum  M iernicze (znak Pom. P)

1. O ddział A dm inistracj i M iern ictw a
obejm uje spraw y gospodarcze w yn ika jące  z fa 
chow o technicznego zakresu  działania W y
działu oraz organów  ł instancji, a nie na le
żące do zakresu  działania Wydziałów-: Ogól
nego i B udżetow o-G ospodarczego Urzędu W o
jew ódzkiego, spraw y nadzoru  nad zaw odem  
mierniczymi, sp raw y  szkolenia kad r, sp raw y  
sta tystyczne  i spraw ozdaw cze z dziedziny 
pom iarów, sp raw y  w ew nętrznej organizacji 
i nadzoru  nad  tokiem  urzędow ania organów  
pom iarow ych I instancji, sp raw y  koordyno 
w ania p rac W ydziału Pom iarów  z pracam i

U R Z Ę D O W Y
innych w ydziałów  U rzędu W ojewódzkiego 
i urzędów  niezespolonych w zakresie m ier
nictwa. oraz sp raw y  ad min is iracyj uo-praw ne 
w zakresie działania W ydziału Pom iarów ,

2. O d d z ia ł N o w ych  P o m iaró w  obejm uje 
sp raw y prow adzenia now ych pom iarów  szcze
gółowych oraz prow adzenia pom iarów  zleco
nych przez G łów ny U rząd  Pom iarów  K raju 
w  zakresie pom iarów  podstaw ow ych i innych 
specjalnych.

3. o r d z i e !  N ad zo ru  P o m ia ró w  i K atastru
obejm uje sp raw y czynnośc i rew izyjnych, 
zw iązanych z przejęciem  operatów  pom iaro
w ych  do opera tu  m apy  gospodarczej, spraw y 
pom iarów  uzupełn iających  granicę Państw a, 
spraw y nadzoru  pom iarów  ak tualizacy jnych , 
spraw y ew idencji i u trzym ania sta łych  p u n k 
tów pom iarow ych, spraw y nadzoru nad  po
m iaram i stosow anym i w zakresie opracow a
nia i realizacji planów  zagospodarow ania oraz 
nadzoru  w zakresie techniczno-katastralnym . 
spraw y nadzoru nad utrzym aniem  i ak tua li
zacją  operatów  katastra lnych , spraw y w spół
działan ia z w łaściw ym i w ładzam i p rzy  za
kładaniu ksiąg w ieczystych i ich p row adze
niu, spraw y inw en taryzacji gruntów  państw o
w ych i sam orządow ych, sp raw y  inw en tary 
zacji i ew idencji w szelkich p rac  pom iaro
w ych p row adzonych  n a  obszarze W ojewódz
tw a oraz sp raw y  w yposażenia technicznego 
(składnica narzędzi) i kom paracji przym iarów  
w stęgow ych.

4. O d d z ia ł P lan ó w  i W o jew ó d z k ie  A r
ch iw um  M ie rn ic z e  obejm uje sp raw y  ew idencji 
i inw entaryzacji map. p lanów  i innych do
kum entów  pom iarow ych, opracow anie  p ierw o
rysów  do m apy gospodarczej, opracow anie 
w szelkiego rodzaju  p lanów  i m ap, spraw y 
ak tualizac ji dokum entów  pom iarow ych oraz 
sporządzanie z nich i w ydaw anie  odrysów , 
odpisów  i w yciągów  dla stron, prow adzenie 
rep rodukcji m ap i planów , prow adzenie a r
chiw um  m ap, planów  i dokum entów  tech
n icznych  oraz sk ładn icy  druków  technicz
nych. a także adm inistrację i sprzedaż w y 
dawnictw’ Głównego U rzędu Pom iarów Kraju.

Zakres aprobaty  mojej, W icew ojew ody 
N aczeln ika Wydziału i K ierow ników  O ddzia
łów norm uje zarządzenie m oje z dnia 27 m ar
ca 1946 r. Nr. O . Org. 4/15/46, ze zm ianam i 
w prow adzonym i p. 2 protokółu konferencji 
naczeln ików  w ydziałów  Urzędu W ojew ódz
kiego z dnia 2 w rześnia r.h.

§ 5.
Z arządzenie niniejsze wchodzi w życie 

z dniem  ogłoszenia.

w/z WOJEWODA 
(—) Mgr W acław B iałkowski 

Wicewojewoda

D Z I A Ł  U R Z Ę D O W Y



71.

ZARZĄDZENIE
W OJEWODY BIAŁOST OCKIEGO

z dnia 20 październ ika 1947 r.
w spraw ie organizacji i zakresu  działania 
W ydziału Zdrowia,, U rzędu W ojewódzkiego.

Na podstaw ie arl. art. 29, 35 i 40 rozpo
rządzenia Prezyden ta  R. P. z dnia 19 stycz
nia 1928 r. o organizacji i zakresie działania 
W ładz adm inistracji ogólnej (Dz. I . R. P. 
Nr. 80. poz. 555 z 1936 r.) i § § 4. 5, 40 i 41 
rozporządzenia Ministra Spraw  W ew nętrz
nych z dnia 19 sierpnia 1951 r. w spraw ie 
organizacji urzędów  w ojew ódzkich oraz trybu  
załatw iania spraw  w tych urzędach  (Dz. L . 
R. P. Nr. 70. poz. 611), oraz okólnika Nr. 28 
M inisterstw a Zdrowia z dnia 18 lipca 1947 r. 
w spraw ie struktury W ojew ódzkiego W ydzia
łu Zdrowia ustalani następu jący  podział W y
działu Zdrowia w l  rzędzie W ojewódzkim  na 
oddziały oraz szczegółowy podział czynności 
w W ydziale.

§ 1.
Pracam i W ydziału Zdrowia k ie ru je i za 

nie odpow iada N aczelnik W ydziału.
§ 2 .

W y d z ia ł Z d ro w ia  (znak Z) obejm uje 
spraw y: organizacji służby zdrow ia, nadzoru 
nad w ykonyw aniem  zawodów leczniczych, o
środków  zdrow ia i med ycyny  społecznej lecz
nictwa zakładow ego i uzdrow iskow ego, zw al
czania chorób ep idem icznych, nadzoru  sani
tarnego oraz spraw y farm aceutyczne.

§ 5.
W ydział Zdrowia dzieli się na 5 oddziałów
(. O ddział O gólny znak Z-Og.)
2. O duziai O środków  Zdrow ia i M edycy

ny Społecznej (znak Z-M)
5. O ddział L ecznictw a Z ak ładowego i 

Uzdrow iskow ego (znak Z-L)
4. O ddział Epidem iczny i N adzoru Sani

tarnego (znak Z-E)
5. O ddział Farm aceu tyczny  (znak Z.F).
1) O d d z ia ł O gólny  obejm uje sprawy 

ogólno-organizacyjne. osobowe, gospodarcze, 
budżetow o-rachunkow e i kancelary jne , w y
nikające z potrzeb  W ydziału  Zdrowia i ze 
w spółdziałania w tym zakresie z W ydziałem  
Ogólnym  i Budżetow o-G ospodarezym  Urzędu 
W ojewódzkiego, sp raw y  organizacji służby^ 
zdrow ia, sp raw y nadzoru  n a d w ykonaniem  
zaw odu lekarskiego, lekarskó-dentystycznego 
i personelu średniego oraz sp raw y sta tystyk i 
i spraw ozdaw czości.

2) O ddział O środków  Zdrow ia i M edy
cyny Społecznej obejm uje sprawy' w alki 
z chorobam i w enerycznym i, jag licą  i innym i 
chorobam i społecznym i, sp raw y  opieki nad 
m atką  i dzieckiem , sp raw y  w ychow ania  fi
zycznego i wczasów’, sp raw y  higieny otocze
nia i higieny p racy  oraz sp raw y stom atolo

giczne. *
W skład  O ddziału  w chodzą Ruchom e 

Am bulanse Lekarsko-D entw styczue dla D zie
ci Wsi.

3) O ddział Leczen ia Z akładow ego i Uzdro
w isk ow ego  obejm uje spraw y szpitali, sana
toriów  i innych zakładów  leczniczych oraz 
spraw y zdrojow isk i uzdrojow isk.

4) O ddzia ł E p idem iczny  i N a d zo ru  Sa
nitarnego obejm uje sp raw y zw alczania cho
rób zak aźnych i nadzoru  nad stanem  sani
tarnym .

W skład  O ddziału  w chodzą Kolum ny 
Przeciw epidem iczne.

5) O d d z ia ł F a rm aceu ty czn y  obejm uje 
sp raw y  nadzoru nad  p rak ty k ą  farm aceu tycz
ną, aptekam i i drogeriam i oraz produkcji 
i rozdziału leków , środków  den tystycznych  
i m ateriałów  opatrunkow ych.

§ 4.
Zakres ap roba ty  m ojej, W icew ojew ody, 

N aczelnika W ydziału i K ierow ników  O ddzia
łów  norm uje zarządzenie moje z dnia 27 m ar
ca 1940 r. Nr. O. Org. 4/15/46 ze zm ianam i 
wyprowadzonymi p. 2 protokółu  konferencji 
naczelników w ydziałów  U rzędu W ojew ódz
kiego z dnia 2 w rześnia 1947 r.

§ 5.
Zarządzenie niniejsze wchodzi w  życie 

z dniem  ogłoszenia.

w /z WOJEWODA 
(— ) Mgr Wacław B ia łkow ski  

W icewoj ewoda

72.
ZARZĄDZENIE

WOJEW ODY BIAŁOSTOCKIEGO

z dnia 12 listopada 1947 r.
w spraw ie powołania refera tów  roln ictw a 

i reform  rolnych- w starostw ach  pow iatow ych.

Na podstaw ie art. art. 27 pkt. 3, 28, 69 
pkt. (2) rozporządzenia P rezyden ta  R.P. z dnia 
19.1.1928 r. o organizacji i zakresie działania 
w ładz adm inistracji ogólnej (Dz.U.R.P. Nr. 80 
z 1956 r. poz, 555) i §§ 8 i 40 rozporządzenia 
M inistra Spraw  W ew nętrznych  z dn ia  30. VI. 
1930 r. w  spraw ie w ew nętrznej organizacji 
starostw’, oraz trybu  ich urzędow ania  (Dz. U. 
R. P. Nr. 55, poz. 464). oraz zgodnie z zarzą
dzeniem  M inistrów: Rolnictw a i Reform  Rol
nych, A dm inistracji Publicznej i Ziem O d 
zyskanych  z dnia 24 stycznia 1947 r w  sp ra 
wne w ykonan ia  dek re tu  z dnia 12.VII 1.1946 r.
o zespoleniu urzędów  ziem skich z w ładzam i 
adm inistracji ogólnej, zarządzam  co następuje;

§ 1.
Dla spraw  adm inistracji ro ln ictw a i re

form ro lnych  pow ołuje się w  ram ach  starostw 
pow iatow ych w ojew ództw a białostockiego — 
refera ty  ro ln ic tw a i reform  rolnych.

§ 2 .

Do czaj u unorm ow ania stosunku służ- 
.bowego b. k ierow nik  powiatow ego urzędu  
ziem skiego pełni obow iązki k ierow nika refe
ra tu  ro lnictw a i reform  rolnych._____________



§ 3.
Pozostali funkcjonariusze i p racow nicy  

kon trak tow i pow iatow ych urzędów  ziem skich 
przechodzą do służby w e w łaściw ych te ry 
torialn ie starostw ach  pow iatow ych z tym . że 
funkcjonariusze i p racow nicy  kontrak tow i, 
pełn iący  służbę k an ce la ry jn ą  oraz funkcjo
nariusze i p racow nicy  niżsi z w yjątk iem  n ad 
zorców  m elioracyjnych  i strażników  (rzecz
nych, w ałow ych, rybackich) oraz k ierow ców  
sam ochodow ych przechodzą w granicach 
ogólnych etatów  i k redy tów  na  e ta t i bud 
żet M inisterstw a A dm inistracji Publicznej, 
zaś na obszarze pow iatów  Ełk, O lecko. G oł
dap na e ta t i budżet M inisterstw a Ziem O d 
zyskanych.

§ 4.
Spraw y w ete ry n ary jn e  załatw iane do

tychczas przez pow iatow e u rzędy  ziem skie 
przechodzą w raz z personelem  do referatów  
w eterynarii przy  starostw ach  pow iatow ych.

§ 5.
Spraw y gospodarcze, budżetow e i ra- 

chunkow o-kasow e budżetu  parafow anego za
łatw iają  refe ra ty  budżetow o-gospodarcze sta
rostw  pow iatow ych.

§ 0.
Spraw y w odno-praw ne i w odno-adm ini- 

s tracy jne , zała tw iane przez b urzędy  wodno- 
m elioracyjne, w łącza się do zakresu  działa
nia referatów  adm inistracyjno-praw nych.

§ 7.
W zakresie organizacji, sporządzania pism 

i m anipulacji kan ce la ry jn e j obow iązują refe
rat ro ln ic tw a i reform  rolny ch w całej roz
ciągłości przepisy  ..Tym czasow ego S ta tu tu  
O rganizacyjnego dla S tarostw  Pow iatow ych 
W ojew ództw a B iałostockiego“ oraz „Instukcji 
K ancelaryjnej".

§  8 .
Niniejsze zarządzenie w chodzi w życie 

z dniem  ogłoszenia.
Jednocześnie trac i moc zarządzenie moje 

z dnia 28 lutego 1947 r. Nr. 0. Org. 17/1/47.

WOJEW ODA
(— ) Stanisław Kr upka

Załącznik do zarządzen ia  W ojew ody 
Białostockiego z dnia 12 październ ika  1947 r.
w  spraw ie pow ołania referatów  rolnictw a 
i reform rolnych w starostw ach  pow iatow ych.

Szczegółowy podział czynności referatów  
rolnictw a i reform  ro lnych  w starostw ach  

pow iatow ych.
Referat ro ln ictw a i reform  rolnych (znak „Roi.")
I. Podreferat sca le n iow y (znak ,.RoI. I“)

1) G rom adzenie m ateriałów , dotyczących  
p lanow ania prac scaleniow ych.

2) G rom adzenie m ateriałów  doty czących 
spraw ozdaw czości z w y k o n y w a n y c h

3) prac, Ew idencja w ykonyw anych  prac,
4) Pilnow anie term inów  upraw om ocnienia 

się w ydaw anych  decyzy j w zakresie 
zcalania.

5) Przyjm ów anie zażaleń i skarg  w  zw iąz
k u  ze scaleniem  gruntów  i przesyłanie 
ich do U rzędu W ojew ódzkiego (Dział 
Roln. i Ref. Roln.),

0) P rzygotow yw anie spraw  do rozpatrzenia 
przez pow iatow e kom isje ziemskie.

II. Podreferat parcelacji i osadnictw a  
(znak „Roi. II“)

1) G rom adzenie m ateriałów  zw iązanych  z 
p lanow aniem  p rac  parcclacy jnych  z 
uw zględnieniem  spółdzielni parcelacyjno- 
osadniczej na terenach  Ziem O dzyska
nych,

2) G rom adzenie m ateriałów  sta tystycznych  
z dokonyw anych p rac w  powiecie,

3) O rzecznictw o w zakresie parcelacji 
i osadnictw a.

4) Dopilnowy w anie term inów uprawomoc
nienia się term inów .

5) G rom adzenie m ateriałów  zw iązanych ze 
spraw am i regulacji gospodarstw  drob
nych (na Ziemiach O dzyskanych); gro
m adzenie m ateria łów  do tyczących  go
spodarstw  pobiałoruskieh. politew skich 
i innych  na terenach  Ziem S tarych,

0) E w idencja m ajątków  w yłączonych na 
cele k u ltu ry  rolnej, szkolnictw o i inne,

7) Przyjm ow anie w niosków  o przyznanie 
gospodarstw  lub w olnych działek  z par
celacji stanow iących  w łasność Skarbu  
P aństw a (dotyczy Ziem Starych).

8) E w idencja zapasu  ziemi,
c)) O pracow yw anie  um ów dzierżaw nych i 

przesłanie ich do zatw ierdzenia  ( rzę
dowi W ojew ódzkiem u (Dział Rolnictwu 
i Reform Rolnych).

10) Zbieranie m ateriałów  i p rzeprow adzanie  
dochodzeń w  spraw ie skarg.

11) Zbieranie m ateriałów  i p rzeprow adzanie  
dochodzeń w spraw ach  zw iązanych z 
przyznaniem  zaopatrzenia  m iesięcznego 
byłym  w łaścicielom  ziemskim,

12) Oporządzenie w ykazów  rozrachunko- 
w ych za naby te  działki i przesyłanie ich 
do U rzędu W ojew ódzkiego (Dział Rol
nictw a i Reform Rolnych),

13) W ydaw anie decyzyj w spraw ach  spłat 
należności za n aby tą  ziemię.

14) O droczenie term inów  w pła t za ziemię.
15) W spółpraca z K om isją Szacuukow o-K la- 

syfikacyjną,
16) Przygotow yw anie sp raw  na posiedzenie 

pow iatow ej kom isji ziem skiej.
Ul Podreferat h ipoteczny (znak „Roi. III'*)

1) O pracow yw anie  w niosków  na przejęte 
na S karb  P aństw a nieruchom ości ziem 
skie. do dokonania  w pisu hipotecznego,

2) O pracow yw anie  w niosków  na działki 
lub gospodarstw a drobne i sk ładanie 
ich  w  sądzie w  celu przepisania tytułu 
w łasności na nabyw cę,

3) Spraw ozdaw czość.
IV Podreferat ro ln ictw a (znak „Roi. 5V“)

1) Prow adzenie akcji siewnej,
2) P row adzenie akcji żniw nej,
3) R ozprow adzanie inw entarza żywego  

 dostaw  UNRRA,



4) O piniow anie w niosków  o pożyczki na 
odbudow ę i zagospodarow anie,

5) Udzielanie pomocy w w ypadku  klęsk 
żyw iołow ych.

(>) W alka zc szkodnikam i i chw astam i.
7) W ykonyw anie czynności zleconych przez 

Urząd W ojew ódzki.—

73.
REGULAMIN

PRACY I URZĘDOW ANIA

starostw  pow iatow ych w ojew ództw a białostockiego

I. P rzep isy  tustępne.
§ 1.

Regu lam in niniejszy określa norm alny tok 
p racy  i urzędow ania w starostw ach , stanow iąc 
w tym względzie przypom nienie, rozw inięcie 
i uzupełnien ie odnośnych przepisów  praw nych 
oraz usta la  u tarte  zw yczaje, p rzy jęte  i panu
j ące w adm inistracji państw ow ej.

II. P rzep isy  p o rząd k o iu e
§ 2.

O znaczenie budynku  na zew nątrz.
Na budynkach , w k tó rych  mieści się sta

rostwo. względnie poszczególne refera ty  s ta 
rostwa, w inny być um ieszczone oznaki urzędu, 
określone w rozp. P rezyden ta  R. P. z dnia 29 
m arca l v30 r. w oprawie oznak  w ładz i u rzę
dów i t.p. vDz. I . R. P. N r 28, poz. 245) oraz 
w obw ieszczeniu Prezesa R ady Ministrów  
/. dnia 12 październ ika 1938 r  w  spraw ie ogło
szenia jednolitego tekstu  rozporządzenia P re
zydenta R. P. z dnia 13 grudnia 1927 r. o god
łach i barw ach  (Dz. U. R. P. N r 2 poz. 8 
z 1939 r.)

§ 3
Tablice o rjen tacy jne  i napisy.

W kory tarzu  budynku, w k tórym  m ie 
szczą się b iu ra  starostw a, należy w m iejscach 
w idocznych um ieścić tab licę  orien tacy jną 
z podaniem  rozk ładu  b iur i num erów  pokoi 
w raz ze w skazaniem  kategoryj spraw , jak ie  
w poszczególnych pokojach  są załatw iane.

T ablica o rien tacy jna pow inna znajdow ać 
się również w biurze inform acyjno-podaw czym  
starostw a.

N a zew nętrznej stronie drzw i p row adzą
cych do każdego pokoju biurowego należy 
um ieścić odpow iedn ie napisy, w  szczególności 
oznaczające num ery pokoi, im iona i nazw iska 
oraz ty tuły służbow e zatrudnionych  w po
kojach pracow ników , sp raw y  przez nich za
łatw iane i godziny przyjęć interesantów .

W najbardzie j w idocznym  m iejscu w ko
ry tarzu  p rzy  w ejściu do starostw a należy' 
um ieścić tablicę przeznaczoną na wy w iesza
nie ogłoszeń urzędow ych z napisem  w górnej 
części tablicy: „Tablica O głoszeń U rzędo
w ych . i a blicę należy sporządzić w sposób 
zabezpieczający  wy wieszone ogłoszenia przed 
zerw aniem  lub uszkodzeniem .

N a b iurku  każdego p racow nika  lub na 
ścianie obok jego b iu rka  w  m iejscu w idocz

nym w inna być um ieszczona tab liczka z n a 
pisem, zaw ierającym  imię i nazw isko danego 
pracow nika, jego ty tu ł siużbow y oraz rodzaj 
spraw , k tó re  on załatw ia.

§ 4.
W ygląd zew nętrzny  biur starostw a.

W ejście, schody, kory tarze , poczekalnia 
i b iu ra  starostw a pow inny odznaczać się 
w zorow ym  porządkiem  i czystością.

W odpow iednich m iejscach należy um ieś
cić w ycieraczki, sp luw aczk i i kosze na śmieci.

W skazanym  jest ozdobienie ścian k o ry 
tarzy i poszczególnych pokoi portre tam i osób 
zasłużonych, w ykresam i i ilustracjam i zab y t
ków i k rajobrazów .

N alepianie i p rzybijan ie  na ścianach  róż
nych ogłoszeń i reklam  jest niedopuszczalne.

§ 5.
Biuro informacy jn o  - podaw cze

W pokoju  położonym  najb liżej głównego 
w ejśc ia pow inno być z reguły  zorganizow ane 
biuro  in fo rm acy jn o -podaw cze. Pokój ten w i
nien być w zasadzie przedzielony ścianką 
z dwom a okienkam i dla b iura podaw czcgo 
i ekpedycji.

W części pokoju  przeznaczonej dla in te 
resantów  należy um ieścić stó i lub pulpit 
z przyrządam i do pisania (atram ent, pioro, 
bibuła), a na ścianie tablicę orien tacy jną, 
pouczenie o w arunkach  uzyskiw ania  decyzyj 
w  spraw ach  typow ych w ystępu jących  m a
sowo, o m iejscu nabycia  blankietów  do po
dania, znaczków  stem plow ych, inform ację
o przy jm ow aniu  podań ustnych  do protokółu,
o w yłożeniu D ziennika Ustaw  i W ojew ódz
kiego Łdo przeglądu  oraz ewent. inne urzę
dowe inform acje, zależnie od zachodzącej 
potrzeby, w  szczególności inform acje o za
kazie przyjm ow ania gotówki przez p racow 
ników starostw a.

§ 0.
Pokój przyjęć.

Jeden z obszerniejszych pokoi możliwie 
w sąsiedztw ie gabinetu starosty (o ile stan 
lokalow y pozw ala na to)^należy przeznaczyć 
na przyjm ow anie in teresantów  przez starostę.

P rzy wejściu, w k o ry ta rzu  w inny znaj
dow ać się nap isy  w skazujące,; gdzie znajduje  
się pokój przy jęć, zaś na drzw iach  zew nę
trznych tego pokoju napis: „Pokój p rzy jęć” 
pod nim natom iast inform acja: „G odziny 
p rzyjęć od 10-ej do 12-ej codziennie z w y 
ją tk iem  niedziel i świąt".

W pokoju przyjęć należy w yw iesić m apy, 
fotografie i w yk resy  ilustru jące rozw ój gospo
darczy  i ku ltu ra lny  pow iatu, ze szczególnym  
uw zględnieniem  cech regionalnych.

§ 7.
P ortre ty , godła.

W lokalach  biurow ych, a p rzede  w szyst- 
kim  w biurze starosty  i w icestarosty  obok 
n iezbędnych mebli, w inny znajdow ać się: herb  
Państw a, po rtre ty  osób zasłużonych oraz po-



drzebne meble. W każdym  pokoju b iu ro
wymi w inien znajdow ać się także aktualny 
w ykaz inw entarza biurow ego t. j. przedm io
tów, k tó re  s tanow ią urządzenie p okoju,

§ 8.
W yłożenie do w glądu D zienników  Ustaw  

i D zienników  W ojew ódzkich.
W godzinach u rzędow ania  starostw a winny 

być wyłożone albo w biurze inform acyjno-po- 
daw czym , albo w  pokoju p rzy jęć  egzem plarze 
D ziennika Ustaw P . R. i Dzienni ka W ojewódz- 
kiego, przeznaczone do publicznego przeglądu.

Egzem plarze za la ta  ubiegłe w inny być 
opraw ione i zaopatrzone w sko r owidze.

Egzem plarze z roku  bieżącego należy 
spiąć lub zeszyć w  teczce w  kolejności nu
merów, celem  uc h ronien ia ich przed zbyt 
szybkim  zniszczeniem,

P rzy  w ejściu  do starostw a należy na wi
docznym  m iejscu um ieścić tab liczkę z napi
sem w skazującym , gdzie i w ja k im czasie 
m ożna przeglądać D zienn ik  U staw  i D zien 
nik W ojewódzki.

B ezpłatne p rzeg lądan ie D ziennika Ustaw 
i D ziennika W ojew ódzkiego unorm ow ane jes t 
§ 6 rozp. Rady Minis tró w  z  d n ia  5 .V II.1 9 2 8 r .
(Dz. U. R. P, Nr. 72  . poz. 248>.

II!. O g ó ln e  o b o w ią z k i p ra c o w n ik ó w
§ 9.

O bow iązek p rzedstaw ian ia  się.
K ażdy now oprzy jęty  pracow nik starostw a, 

przed rozpo częciem służby w  starostwie. wi
nien zgłosić się u starosty, k tó ry  ustala jego 
przydział i zak res pracy.

Ponadto  obow iązany jes t przedstaw ić 
się osobiście w icestaroście oraz innym  pra
cow nikom  sta rostwa.

O bow iązek p rzedstaw ienia sic w biurze, 
jak o  m ający  charakter i u rzędow y. nie pociąga 
za sobą obow iązku rev.-izylov.-ama.

§ 10.
Znajomość przepisów organizacyjnych 

i norm atyw nych.
Pracow nicy  starostw a obow iązani są znać 

organizację w ładz adminis t r a c j i  o g ó ln e j  sta
tu t o rgan izacy jny  s ta rostw a ,  szc zegółow y  po
dział czynności, podział rzeczow y akt, p rze
pisy kancelary jne  i niniejszy regulam in oraz 
stosow ać się ściśle do przepisów  i w skazó
wek w  nich zaw artych .

R eferu jący  pracow nicy obow iązani są 
znać przepisy  w zakresie w ym aganym  dla 
należytego pełnienia pow ierzo nych im obo
w iązków  i wiadom ości -swe uzupełniać stale, 
(przede w szystkim  w drodze obow iązkow ego 
stud iow ania w ydaw nictw  urzędow ych, w 
szczególności D ziennika U. R. P - M onitora, 
D zienników  M inisterstw  Resortowy ch, D zien
nika W ojew ódzkiego, oraz okóln ików, zarzą
dzeń, in strukcy j w zakresie spraw  przez nich 
załatw ianych).

Egzem plarze każdego nowego num eru 
w inny być  „obiegiem" udzielane do w glądu 
pracow nikom  starostw a za potw ierdzeniem  
na załączonej liście — na dowód, że zapoz
nali się z treścią, a następnie w łączone cło 
odnośnych zbiorów.

R eferu jący  pracow nicy  obow iązani są u trzy 
m yw ać w należytym  porządku  kom plety  w y 
daw nictw  urzędow ych, o trzym yw anych  w ed
ług rozdzieln ika dla ich użytku, W razie 
zw olnienia ju b  przeniesienia p racow nicy  refe
ru jący  w inni kom plety  te p ro tokularn ie  p rze 
kazać  swem u następcy  lub też wic estaroście. 
Pożądanym  i w skazanym  jes t zaznajom ienie 
się pracow ników  referu jących  z odnośną lite
ra tu rą  fachow ą. Do obow iązku refe ra tu  ogól
nego starostw a należy opieka nad  biblio teką 
fachow ą sta ro stwa i je j  kom pletow anie,

§  11 .
Zależność — cłroga służbow a,

Pracow nicy zatrudnieni w refe ra tach  po
zostają v  bezpośredniej zależności służbow ej 
od referenta, referenci od starosty- wzgl. wi-
cestarosty.

P racow nicy  starostw a o trzym ują zlecenia 
służbow e od sw oich bezpośrednich przełożo
nych, P racow nik, który- o trzym a zlecenie służ* 
bo we z pom inięciem  tej kolejności powdnien
o tym  zakom unikow ać bezzw łocznie bezpo
średniem u przełożonem u.

1 2.
U żyw an ie w łaściw ej ty tu latu ry .

Z abrania  się używ ania przez p racow ni
ków. ty tu łów  innych, aniżeli p rzyw iązanych  
do stanow isk, jak ie  w danej chwili zajm ują

P racow nik  w inien reagow ać natychm iast 
na n iew łaściw ą ty tu la turę.

W stosunkach służbow ych ty tu ły  urzę
dowe m ają p ierw szeństw o przed  tytułam i 
naukow ym i.

§ 13.
Mi ejs ce zam ieszkani a.

Pracow nicy w zasadzie obow iązani są 
Zamieszkiwać w m iejscow ości będącej sie
dzibą urzędu. R eferat ogólno-organizacyjny 
prow adzi stale .zak tualizow any w yk az ad re
sów pracow ników  starostw a. '

Na w szystk ich  p racow nikach  ciąży obo
wiązek zaw iadam iania o m iejscu swego za
m ieszkania, ja k  rów nież o każdej jego zmianie.

O dnośny w ykaz w7inien być w yw ieszony 
w kancelarii starostw a na w idocznym  miejscu.

§ 14.
Godziny- urzędow e.

G odziny urzędow e pow inny być ściśle 
przestrzegane i przeznaczone w yłącznie na 
załatw ianie spraw  urzędow ych. .

P racow nicy  starostw a obow iązani są p rzy 
byw ać do b iura punktualnie, co stw ierdzają 
podpisem  na liście obecności, prow adzonej 
przez kancelarię: 15 m inut po godzinie 8-ej 
k ierow nik  kancelarii p rzedk łada  listę do 
w glądu w ieestaroście.

P racow nik  może w- godzinach urzędo
w ych opuszczać biuro w spraw ach p ry w at
nych lub u rzęckw yeh  za zezwoleniem  bezpo
średniego przełożonego. P racow nik  spraw u
jący obow iązki samodzielnie, w inien opu
szczając  biuro zaw iadom ić o tym swego za
stępcę. podając m iejsce i czas swego pobytu.



§ 15.
K ontro la nieobecnośc i .

W razie niemożliwości p rzybycia  do p racy  
z. pow odu choroby lub innych  uzasadnionych  
przyczyn pracow nik  w inien natychm iast za
wiadomić  ó tym bezpośredniego przełożonego.

O nieobecności pracow nika zaw iadam ia 
w tym  samym  dniu bezpośredni przełożony 
starostę wzgl. w icestarostę.

Jeżeli pracow nik  nieobecny *w biurze 
z pow odu choroby ponad 3 dni nie p rzed
staw i św iadectw a lekarskiego, starosta może 
zarządzić z urzędu zbadanie nieobecnego 
przez lekarza  powiatow ego.

Pracow nik  m ający  zam iar wyj echać w 
dniach wolnych od zajęć służbow ych poza 
obręb siedziby starostw a w inien uprzednio 
uzyskać n a  to zgodę bezpośredniego przeło
żonego. S tarosta ; może zarządzić w yjątkow o 
w strzym anie w yjazdów  z w ażnych względów 
służbow ych

§ 16.
Urlopy.

Rozpoczęcie i ukończenie urlopu pracow 
nik zgłasza staroście osobiście.

P racow nik  w yjeżdżający  na urlop w inien 
zasadniczo przed rozpoczęciem  urlopu op ra
cow ać w szystkie przydzielone m u spraw y.
O  ile to je s t możliwe, starosta poleci p rzek a
zać je  p ro tokularn ie  w  razie po trzeby  innemu 
pracow nikow i do załatw ienia. a okres urlo
pów w inny być z góry przew idziane zastęp
stwa.

czasie trw ania  u rlopu  p racow nika  nie 
należy  zasadniczo przydzielać  mu żadnych  
spraw  do opracow ania. Jednakże załatw ienie 
spraw  nie może z tego pow odu doznać u 
szczerbku.

P racow nik  przed rozpoczęciem  urlopu 
w inien podać w ieestaroście dok ładny  adres 
m iejsca swego pobytu  w  czasie urlopu.

W zasadzie najw yżej 1/3 ogólnej liczby 
pracow ników  - starostw a może jednocześnie 
korzystać  z urlopu w ypoczynkow ego. Urlopy 
nie mogą w żadnym  razie uzasadniać w niosku
o stałe lub czasow e pow iększenie personelu 
biura. S tarosta obow iązany je s t przedłożyć 
do dnia 1 kw ietn ia  U rzędow i W ojew ódzkie
mu p lan  urlopów  w ypoczynkow ych  do za
tw ierdzenia.

§ 17-
Tajem nica urzędow a.

Każdy’ p racow nik  zobow iązany je s t do 
zachow ania tajem nicy  urzędow ej (art. 24 
ustaw y o państw ow ej służbie cywilnej). N adto 
na  każdym  pracow niku  ciąży  obow iązek za
chow ania rezerw y w p ryw atnych  rozm ow ach
o w szelkich  spraw ach urzędow ych i o oso
bach  swoich zw ierzchników  i w spółpracow 
ników.

§ 18.
S praw y o charak te rze  p ryw atnym

Pracow nikom  nie wolno pod pozorem  in
terw encji urzędow ej popierać korzystnego dla 
zain teresow anych osób załatw ienia  spraw  
p ryw atnych  wzgl. w yzyskiw ać w tym  celu 
swoje stosunki służbowe.

Zabrania się pracow nikom  używ ać u rzę 
dowego papieru  i koperi dla załatw iania p ry 
w atnej korespondencji.

U żyw anie telefonów urzędow ych, zw ła
szcza łączności m iędzym iastow ej dla celów  
pryw atny ch dozw olone jesi tylko, w  w ypad 
kach w y ją tkowy < .• za specjalnym  zezw ole
niem starosty  wzgl. w icestarosty  oraz za 
zw rotem  kjpsztów rozmowy .

§ 19.
R eprezentacja  starostw a 

R eprezentow ać starostw o na zew nątrz 
bez ograniczeń może jed y n ie  starosta, w ra 
mac h rozporządzenia Rady M inistrów z dnia
2.Y11.1931 r. (Dż. U.R.P. Nr. 66. poz. 546).

Inne sposoby reprezen tacji usta la  staro 
sta. udzielając d la indyw idualnych  spraw  
upow ażnień, oraz instrukcyj.

§ 20.
Pracow nicy  k andydu jący  do Sejmu. 

P racow nicy  k an d y d u jący  do Sejm u obo
w iązani są bezw łocznie zaw iadom ić o tym  
sta rostę, a starosta — wojewodę. ( ) w yniku  
w yborów  w odnic ic:.iu do sw ojej k a n d y d a 
tu ry  p racow nik  zaw iadam ia starostę. W razie 
w yboru  p racow n ik  o trzym uje bezp ła tny  ur
lop P racow nicy  w ybran i na członków  W y
działu W ojew ódzkiego i Pow iatow ego w r a 
zie przy jęcia  w yborów  o trzym ują na czas 
pełn'e-,iia tych funkcyj bezp ła tny  urlop zali
czany  do w ysługi em erytalnej (dekret PKW N 
z dnia 23. XI. 1944 r. Dz. U. R. P. Nr 14 
poz. 84).

§ 21.
Zakaz przyjm ow ania  upom inków 

W z b ro n io n e  je st zbieranie sk ładek  na  
upom ink i ód  podw ładnych, ja k  też p rzy jm o
w anie przez przełożonych podarków  i upo
m inków , przed s i u vv i aj ącyeh w artość m ate
rialną.

IV. P rz ep isy  p -'rz ą d k o w e
§ 22.

G odziny zajęć 
Zajęcia urzędow e trw ają  w  dnie pow 

szednie od godz. 8-ej do 15-ej. W  wigilię 
Św iąt Bożego N arodzenia i W ielkiej N ocy 
urzędow anie k o ń; ę  się o godzinie podaw anej 
każdorazow o do w iadom ości osobnym  zarzą 
dzeniem. N orm alne urzędow anie rozpoczyna 
się po upływ ie ostatniego dnia świąt.

§ 23.
D  y ż u r  y.

W dni pow szednie w  godzinach poza
urzędow ych oraz w  niedziele i św ięta obo
w iązują stałe dyżury  d z enne trw ające  od 
godziny 15-tcj do 18-ej w dnie pow szednie, zaś 
od godz. 10-ej do 18 w7 niedzielę św ięta itd.

• W drodze w y ją tku  mogą być  zarządzo
ne niezależnie od dyżurów  zw yk łych  — dy 
żury  nadzw yczajne  dzienne i nocne tak  w  
dnie pow szednie ja k  i św iąteczne.

Czynność i obow iązki pracow ników  pe ł: 
idących  d yżu ry  reguluje osobna instrukcja .

U stalenie listy dyżurnych  należy  do k ie
rownika kancelarii. Pracownik wyznaczony



na dyżur może być zastąp iony  przez innego 
pracow nika, co jed n ak  nie w pływ a na układ 
listy dyżurnych .

P racow nicy  pełn iący  nocne dyżury' po
winni być w  dniu następnym  częściow o lub 
w  całośc i zw olnieni od p racy  b iurow ej. D e
cyzja  w  tej sp raw ie należy  do starosty.

§ 24. '
W yjazdy w spraw ach  służbow ych.

W yjazdy  pracow ników  starostw a w sp ra 
w ach  służbow ych poza m iejsce ich urzędo
w ania mogą odbyw ać się w yłącznie  na pod
staw ie pisem nej delegacji w ydanej przez s ta 
rostę.

R eferent sp raw  ogólnych starostw a obo
wiązany je s t p row adzić  ew idencję w yjazdów 
służbow ych starosty  i p racow ników  starostw a 
z oznaczeniem  im ienia i nazw iska w je ż d ż a 
jącego. da ty  i liczby  delegacji dnia w yjazdu, 
i dnia pow rotu, m iejsca i celu w yjazdu.

P racow nik  w inien najpóźniej do 3 -ch  dni 
po odbyciu podróży  służbow ej przedłożyć 
w icestaroście pisem ne spraw ozdanie z odby
tej podróży .

§ 25.
Przyjęcie interesantów .

Przyjm ow anie  in teresantów  odbyw a się 
codziennie od goiziny 10-ej do 12-ej. O grani
czenie to nie do tyczy  osób w ezw anych przez 
starostę w  spraw ach urzędow ych.

W w ypadkach  koniecznych  i uzasadnio
nych  należy przyjm ow ać strony  przez cały 
czas urzędow ania.

P racow ników  państw ow ych  i w ojskow ych 
zg łaszających  się w  spraw ie urzędow ej nale
ży przyjm ow ać przed  innym i interesantam i, 
gdyby jed n ak  konferencje  z nimi w ym agały 
dłuższego czasu należy ich  p rzy jąć  osobno 
po załatw ieniu  innych  in teresantów .

N ależy rów nież w m iarę m ożności stoso
w ać w y ją tk i dla osób p ry w atn y ch  w  pilnych 
i w ażnych  spraw ach  p rzybyw ających  z od
ległych terenów .

Interesantów  skierow uje się bądź do 
biura inform acyjno podaw czego, bądź do sa
li p rzy jęć wzgl. w łaściw ych referentów .

In teresan tów  należy p rzyjm ow ać bez 
n iepotrzebnej zwłoki, trak tow ać  uprzejm ie
i inform ow ać w sposób zw ięzły jasny i w y
czerpujący . — Mogą oni zostaw ać w danym  
biurze ty lko w obecności urzędnika.

W godzinach p rzy jęć należy zaniechać 
w yznaczenia zebrań  i innych czynności, k tó 
reby  absorbow ały  pracow ników  obow iązanych 
do przyjm ow ania in teresantów .

Biuro inform acyjno-podaw cze je s t o tw ar
te dla in teresan tów  przez cały czas urzędo
w ania. Po godzinach urzędow ych mogą inte
resanci sk ładać pisem ne podania do rąk  dy
żurującego pracow nika.

§ 26.
Udzielanie inform acj i .

Inform acji w olno udzielać:
a) przełożonym  delegatom  w ładz przełożo-

b) osobom  interesow anym , stronom , ich 
praw nym  zastępcom  i pełnom ocnikom  
w ram ach przepisów  o postępow aniu  
adm inistracyjnym  (art. 14).

c) posłom i delegatom  R ad N arodow ych 
zgodnie z art. 16 ii 2 u staw y  z dnia
11.IX.1944 r. (Dz. I . II. P.Nr. 5 poz. 22).

Inform acje udzielane in teresantom  m uszą 
być u trzym ane ściśle w granicach kom pe
tencji referatów , wzgl. starostw a, tudzież w gra
nicach faktycznego zain teresow ania w  danej 
spraw ie. Inform acje nie mogą naruszać tajem 
nicy urzędow ej i dyskrecji służbowej.

Spraw ę w glądu do ak t norm uje art. 14 
rozp. P. R. P. z dnia 22 m arca 1928 r. o po
stępow aniu  adm in istracy jnym  (Dz. U. R. P. 
Nr. 36, poz. 541).

Inform acyj o zakresie działan ia starostw a
i poszczególnych jego referatów , o opłatach 
stem plow ych i w arunkach  uzyskania decyzji 
w spraw ach  ty pow ych udziela biuro inform a
cyj no - podaw cze.

N ależy przestrzegać szczególnej ostroż
ności p rzy  udzielaniu inform acji w drodze 
telefonicznej. W razie w ątpliw ości co do oso
by inform ow anego należy m u w skazać  drogę 
pisemnego lub osobistego uzyskania infor
macji.

§ 27.
Zbiórki i kw esty ,

U praw ianie handlu  okrężnego, zbieranie 
datków  i kw estow anie na jak i kolwiek cele 
w lokalach  starostw a p rzez osob y  posiadające 
na to zezw olenie w ładz je s t niedopuszczalne.

Nie wolno rów nież um ieszczać w  loka
lach starostw a puszek na zbieranie ofiar.

W w ypadkach  w y ją tkow ych  może sta
rosta zezw olić na urządzenie zbiórek na  cele 
ogólno-dobroczynne, lub społeczne przez i 
w śród samy ch pracow ników  starostw a.

§ 28.
P rzechow yw anie ak t po godz. urzędow ych.

Po godzinach urzędowych" w szelkie ak ta  
urzędow e w inny byc zam knięte w  szafach 
ewent. w b iu rkach . Klucze od b iur po ich

• zam knięciu w inny być zawieszone na oddziel
nej tablicy  w  pokoju  dyżurnego. W razie w y
jazd u  lub choroby pracow nik w inien przesłać 
k lucze od szafki i b iu rka  w ieestaroście.

§ 29.
Protokół zdaw czo-odbiorczy. 

P racow nicy  opuszczający  służbę w danym  
starostw ie bądź referacie w inni przekazać 
swoje akta, rejestry , dzienniki urzędow e, zbio
ry  przepisów  norm atyw nych, p rzybory  k a n 
celaryjne, pieczęcie, stem ple i t. p. swemu 
następcy  wzgl. w yznaczonem u przez starost
wo pracow nikow i. Z ak tu  przekazan ia  należy 
sporządzić protokół zdaw czo-odbiorczy w 3-cli 
egzem plarzach, z k tó rych  jeden  pozostaje 
w ak tach  referatu , drugi o trzym uje w icesta- 
rosta, trzeci—pracow nik  opuszczający  pracę.

§ 30.
Flagi.

Flagi państw ow e na budynku  starostw a 
w yw iesza sio w dni u roczyste o znaczeniu



państw ow ym . D ecyzja  w  tym  k ierunku  n a le
ży do starosty. Inne urzędy  państw ow e nale
ży na czas zaw iadom ić o tym , k iedy  i w  ja 
ki sposób m ają być  w yw ieszone flagi na bu 
dynkach  państw ow ych. O bow iązek  zaw iada
m ian ia w ładz państw ow ych ciąży na refera
cie ogólno-organizacyjnym .

V. Organizacja i koordynacja pracy  
in Starostwie.

§ 31.
O bieg pism.

Pism a w pływ ające do starostw a w inny 
w ja k  najkró tszym  czasie dostać się do rąk  
odnośnych referentów . Bieg poczty  w pływ a
jąc e j do starostw a regulują przepisy kance
laryjne.

§ 32,
Pism a pilne i term inow e.

Spraw y pilne i term inow e w inny być re 
ferentom  przesłane i przez nich załatw iane 
przed  wszelkim i inny mi sp raw am i. Spraw am i 
pilnym i są sp raw y  oznaczone przez przeło
żonych, jak o  pilne lub uznane za pilne z ra 
cji swej treści.

W szczególności następu jące  sp raw y n a 
w et bez zakw alifikow ania ich przez przeło
żonego należy uw ażać zaw sze za pilne:

a) nadchodzące z Ministerstw a Spraw  Za
granicznych i p laców ek dyplom atycz
nych  polsk ich i obcych, zw łaszcza 
zw iązane z in terw encją  państw a ob
cego,

b) pochodzące z sądów karnych , a do ty 
czące spraw  zaaresztow anych osób.

c) sprostow ań prasow ych,
d) za k tó rych  n iezw łocznym  załatw ie

niem  przem aw iają w zględy publiczne 
lub pow ażny interes strony.

Za spraw y term inow e należy  uw ażać:
a) in terpelacje  poselskie,
b) nab ierające  charak te ru  term inow ego 

w  toku  ich  załatw iania, dotyczące 
czynności zw iązanej z term inem  p re
kluzyjnym ,

c) k tó rych  term inow ość oznaczyła w ła
dza zw ierzchnia.

N ależy zw racać stałą  uw agę na oględne
i uspraw iedliw ione isto tą ch arak te ru  spraw y 
określenie je j  jak o  pilnej lub pilnej i term i
now ej, a w ięc w ym agającej załatw ienia poza 
-zw ykłą kolejką. Niemożność w ykonania  spraw  
pilnych i term inow ych należy  uspraw iedli
w iać w  term inie w obec starosty , w  spraw ach  
pochodzących  od w ładz zw ierzchnich  w obec 
tychże wdadz.

§ 33.
Pism a tajne i poufne.

Pojęcie spraw  ta jnych  i poufnych zostało 
określone w  rozp. Min. Spraw  W ew n, z dnia 30 
czerw ca 1930 r. (Dz. U. R. P. Nr. 65, poz. 464). 
A kta  tajne przechow uje pod zam knięciem  
starosta, w icestarosta, lub upow ażniony do 
tego pracow nik, ak ta  zaś poufne — w łaściw y 
referent.

§ 34.
Podział pracy.

Szczegółowy podział p racy  w  starostw ie 
określa s ta tu t o rganizacyjny  starostw w oje
w ództw a białostockiego.

§ 35.
Sposób porozum iew ania się referentów .

Porozum iew anie się m iędzy sobą referen 
tów w spraw ach, k tóre dotyczą dw u lub w ię
cej referentów  należy u trzym ać w  ram ach 
isto tnej potrzeby. Podział czynności w skazuje, 
z jak im  referatem  w danej spraw ie należy 
się porozum ieć. Porozum iew anie się w  sp ra 
w ach urzędow ych w obrębie starostw a od
byw a się z reguły  w  drodze bezpośredniego 
kontaktu : ustnie lub telefonicznie lub przez 
um ieszczenie odpow iedniej adno tac ji na ak 
tach, p rzy  czym  kom unikow anie się telefo
niczne podw ładnego z przełożonym  nie jest 
sprzeczne z zasadam i dyscypliny służbow ej. 
Zasięganie pisem nej opinii p raw nej lub facho
wej w  sp raw ach  w ym agających  obszerniej
szego uzasadn ien ia  odbyw a się w  drodze od
ręcznego przesy łan ia  akt. K orespondencja 
m iędzy pracow nikam i tego samego starostw a 
jest n iedopuszczalna.—W yjątkow o urzędnicy 
fachow i pełn iący  stale czynności na obszarze 
2-ch lub w ięcej pow iatów  mogą prow adzić 
w ew nętrzną korespondencję  o charak terze  
inform acyjno - spaw ozdaw czym  z przełożo
nym i starostam i. Również starostw a nie bę
dące siedzibą urzędow ą r e feren ta  fachowego, 
przesy łają  odręcznie i bezpośrednio pod jego 
adresem  ak ta  celem  załatw ienia lub  przygo
tow ania p ro jek tu  załatw ienia wzgl. zaopinio
w ania.

§ 36.
Roki urzędow e.

Poki urzędow e w inny odbyw ać się za
sadniczo w7 w iększych m iejscow ościach, w ter
m inach z góry ustalonych  lub w  dniach  i go
dzinach. k tó re  oznaczy starosta. O  term inie 
służbow ej bytności, czy to starostów’, czy też 
któregoś z referen tów  w m iejscow ości poza 
siedzibą starostw a należy  zaw iadom ić okolicz
ne gm iny z podaniem  spraw , jak ie  będą m o
gły być załatw ione, ew entualn ie także z w e
zw aniem  na ten term in zainteresow anych 
osób.

Z m ożliwości załatw ienia spraw  w d ro 
dze objazdow ej przy sposobności zw ykłych  
podróży służbow ych należy korzystać  w  ja k 
najszerszej mierze. P racow nicy  starostw  tak  
na rokach , ja k  i p rzy  sposobności innych  
czynności na terenie pow iatu  — w inni p rzy j
m ow ać pisem ne podania oraz pro tokólarne 
prośby  w  spraw ach  należących  do zakresu  
działania starostów , ja k  rów nież p rzeprow a
dzać potrzebne dochodzenia w  spraw ach, k tó 
re będą m erytorycznie załatw ione w  urzędzie. 
Zarządzenia i orzeczenia mogą być w y d aw a
ne ty lko  w  tak ich  spraw ach, w  k tó rych  de
cyzja nie w ym aga przeprow adzenia  docho
dzeń, przew idzianych  specjalnym i przepisam i, 
wzgl. w  k tó rych  dochodzenia mogą być na 
m iejscu przeprow adzone (np spraw y karne). 
We w szystkich tak ich  spraw ach orzeczenia



i zarządzenia ze skutkiem  praw nym  w gra
nicach przepisów  może w ydać starosta, zaś 
wi estarosta  i inni referenci mogą tak ie  za
rządzenia  w ydaw ać w granicach  specjalnych 
upow ażnień  starosty.

§ 37.
Biblioteka.

Do uży tku  u rzędowego w szystkich  p ra 
cow ników  starostw a służy biblio teka, k tó ra  
obejm uje w ydaw nictw a urzędow e, książki, 
d ruki, czasopism a, m apy, wykresy itp. stano
w iące w łasność  skarbow ą.

P racow nicy  urzędów  i organów  podleg
łych  staroście mogą ko rzystać  z biblioteki 
w yłącznie na m iejscu. W w yją tkow ych  w y 
padkach  książki i roczniki czasopism  mogą 
b y ć  w ypożyczane na term in nieograniczony 
do stałego uży tku  u rzędn ika w referacie; w y
pożyczanie tak ie  m oże być stosow ane ty lko 
w p rzypadku , gdy książka  nie je s t po trzebna 
innym  pracow nikom  lub gdy7 w bibliotece 
znajdu je  się k iika  egzem plarzy tej książki. 
Na żądanie je d n a k  k siążka  w inna być zw ró
cona niezw łocznie. W p rzy p ad k u  zwolnienia 
lub p rzen iesien ia  p racow nika  należy przed 
zw olnieniem  go zażądać zw rotu w ypoży
czonych książek. K ierow nik kancelarii, jak o  
p row adzący  bibliotekę, w inien przynajm niej 
co k w arta ł dokonać przeglądu znajdu jących  
się w  starostw ie zbiorów, w ydaw nictw  u rzę
d o w ych. oraz zbiorów okólników  władz prze
łożonych. W szystk ie w ydaw nic tw a urzędow e, 
o trzym ane w/g rozdzielnika od w ładz w yż
szych w inny być z początkiem  każdego roku  
kalendarzow ego po należytym  ich uporząd
kow aniu  i skom pletow aniu  opraw ione.

Książki w bibliotece, oprócz w pisania do 
inw en tarza  w inny być w pisane do księgi k a 
talogowej, którą należy uzupełniać w miarę po
większania zbioru

K atalog n ie  obejm uje w ydaw nictw  urzędo
w ych, nadsyłanych  w /g  rozdzielnika tak  długo, 
dopóki w ydaw nictw a te nie będą zebrane w  kom 
plety  roczne lub półroczne. N ależy jednak  u trzy 
m yw ać spis o trzym yw anych i udzielanych p ra 
cownikom  czasopism urzędow ych i fachowych.

§ 38
Skorow idze i spostrzeżenia referentów . 

R eferenci prow adzą dla użytku  w łasnego: 
a ' skorow idz obow iązujących przepisów  p raw 

nych, dotyczących ich zakresu  pracy, uzupeł
n iany  num eram i i pozycjam i odnośnych dzien
ników  ustaw , oraz dzienników  urzędow ych, w  
k tó rych  są zam ieszczane orzeczenia N.T.A.

b) podręczny, sta le  ak tualizow any zbiór okólni
ków  i zarządzeń starostw a i w ładz przełożo
nych, podzielony w /g  działów sp raw  przez 
nich załatw ianych. Zbiór ten  przechow uje się 
w  osobnych teczkach w raz ze spisem  spraw.

c) arkusze dla notow ania spostrzeżeń, w których 
n o tu ją  sw oje uwagi, w ątpliw ości i spostrzeże
nia, jak ie  się im  n asuw ają  w zw iązku ze sto
sow aniem  przepisów  praw nych  (np. b rak  p rze
pisów), niecelowość przepisów  p raw n y ch  w  
w aru n k ach  lokalnych, niedokładność p rzepi
sów. Spostrzeżenia te  uży tku je  pracow nik dla 
wniosków, w yjaśn ień  itp., p ro jek tów  n a tu ry

zasadniczej w k ie ru n k u  zm iany, uzupełnienia 
czy naw et uchylenia odnośnych przepisów , lub 
też dla zapytań  skierow anych do U rzędu Wo
je w ó d z k ie g o c z y  W ojewódzkiego Inspektora  

S tarostw  w czasie inspekcji.

§ 39.
S ta tystyka .

Z bierane planowo i doraźnie dane sta tystycz
ne w inny  być w  poszczególnych re fe ra tach  p ro 
w adzone i ak tualizow ane celem zebrania jak  n a j
obszerniejszego m ateria łu  inform acyjnego z te re 
nu. W yniki i zestaw ienie statystyczne należy u j
mować w w ykresy, d iagram y, k a rtog ram y  i t p , 
k tó re  pow inny tw orzyć podstaw ę do ustalenia 
praw idłow ości zjaw isk m asow ych, czyli t. zw 
p raw  statystycznych, k tó re  z kolei są w ażnym  
elem entem  dla praw idłow ej adm inistracji publicz
nej.

§ 40.
Godziny przyjęć starosty.

Celem  u ła tw ien ia  w zajem nego bezpośrednie
go porozum ienia się referen tów  ze s ta ro stą  oraz 
należytego w ykorzystan ia  godzin urzędow ych — 
w inien s ta rosta  sporządzić i podać do w iadom oś
ci personelow i sta ły  rozkład  sw ych zajęć w cią
gu dnia i tygodnia. W rozkła dzie tym  w inien  być 
przeznaczony odpow iedni czas dla p rzyjęć in te re 
santów  oraz podległych pracow ników.

§ 41.
K onferencje pracow ników .

W ustalonych przez starostę  term inach  w in 
ny odbyw ać się konferencje  refe ren tó w , w yko
rzystyw ane dla* celów szkoleniowych. Z przebie
gu konferencji należy sporządzać protokół.

VI. KORESPONDENCJA.
§ 42.

U nikanie zbędnej korespondencji.
W szelka korespondencja urzędow a w inna 

zm ierzać do jak  najszybszego ostatecznego za ła t
w ienia spraw y. N ależy unikać zbędnej p o śred n ie  
korespondencji, k tó ra  odw leka ostateczne za ła tw ie
nie spraw y. W skazanym  jest korzystan ie  z łącznoś
ci telefonicznej m iejscowej, jeżeli w  ten  sposbó da 
się załatw ić sp raw ę szybciej i uniknąć zbędnej k o
respondencji. W szelka korespondencja przygoto
wawcza, a więc potrzebna dla zebrania koniecz
nych danych dla ostatecznego załatw ienia  sp ra 
wy, w inna być zwięzła, a zarazem  w yczerpująca 
oraz zm ierzać do zebran ia  odrazu w szystkich ele
m entów , dających n iew ątp liw ą podstaw ę do osta
tecznego załatw iania  spraw y.

§ 43.
U żyw anie telefonów.

Przy  prow adzeniu  telefonicznych rozmów 
m iędzym iastow ych obow iązują następu jące z a 
sady:
a) korzystan ie  z m iędzym iastow ych rozmów do

puszczalne jest ty lko w w ypadkach nagłych i 
w yjątkow ych,

b) czas tych rozm ów m usi być ograniczony do 
m inim um . Zw iązane z załatw ieniem  danej 
spraw y telefonicznej inform acje, w yjaśnienia, 
polecenia itp. w inny  znaleźć w yraz w  form ie 
k ró tk iej, jasnej n o ta tk i refe ren ta  na odnoś
nym  akcie.



§ 44.
F o r m u l a r z e .

K orzystanie z gotowych form ularzy  dla p rzy 
gotow ania załatw ień pow tarzających  się w jed n a
kow ej form ie zew nętrznej jest celowe, ponieważ 
zw alnia refe ren ta  od przepisyw ania całej stereo
typow ej form uły i przyśpiesza jego pracę, po
zw ala na zacłiow anie jednolitości w trak to w an iu  
spraw , a nadto  odciąża kancelarię.

U stalone w porozum ieniu z w icestarostą  przez 
poszczególne refera ty , a zatw ierdzone przez s ta 
rostę lub  nadesłane przez U rząd W ojewódzki, ja 
ko w zór form ularze załatw ień  pow iela się dla 
użytku  referentów .

§ 45.
 U łatw ien ie  korespondencyjne.

W korespondencji m iędzyurzędow ej należy 
posługiw ać się w szystkim i środkam i, k tó re  u ła t
w iają  adresatow i odszukanie u siebie, zrozum ie
nie i załatw ien ie spraw y wzgl. uchy la ją  potrzebę 
dalszej korespondencji, a m ianowicie:
a) powoływać się na pismo ad resa ta  podając je 

go datę, znak literow y (Nr sp raw y ' oraz n a 
główek w skazujący treść spraw y,

b) w adresach używ ać w łaściw ych nazw  w ich 
brzm ieniu  urzędow ym ,

c) przesyłając do k ilku  w ładz wzgl. urzędów  rów - 
nobrzm iące pism a, podaw ać zawsze na  ich 
ich końcu rozdzieln ik, w yszczególniający w szy
stkich adresatów , do k tó rych  odnośne pism a 
równocześnie wysłano.

§ 46.
T e l e f o n o g r a m y .

P ilne zarządzenia, polecenia, zaw iadom ienia 
itp. do w ładz i ich organów  dające się ująć k ró t
ko i jasno m ogą być nadaw ane w form ie telefo
nogram ów . Ś lad telefonogram u pozostaje w akcie 
jako dosłowne zapisanie treści polecenia, wzgl. 
innego załatw ienia zaopatrzone w podpis odpo
w iedzialnej osoby, datę nadan ia  i przyjęcia oraz 
nazw isko osoby, k tó ra  telefonogram  nadała 
oraz przyjęła.

§ 47.
S ty lizacja pism.

Pism a, k tó re  m ają  być podpisane przez s ta 
rostę  w inny być stylizow ane w  pierw szej, wszy
stkie inne w  trzeciej osobie, (starostw o prosi, za
rządza, orzeka, poleca itp.).

§ 48.
Język  urzędow ania.

1' S praw ę języka państw ow ego no rm uje  dekre t 
z dnia 30 lu tego  1945 r. o języku  państw ow ym
i języku urzędow ania rządow ych i sam orządo
w ych w ładz adm inistracy jnych  (Dz: U. R. P. 
N r 57, poz. 324).

2) S tarostw o u rzęduje  zarów no w  służbie w e
w nętrznej, jak  i zew nętrznej w yłącznie w  ję 
zyku polskim. W szystkie pism a i podania, n ie 
w yłączając środków  praw nych, k ierow ane do 
starostw a w inny  być sporządzane w języku 
polskim. W yjątek  stanow ią pism a urzędow e 
przeznaczone dla w ładz w ojskow ych państw  
zaprzyjaźnionych, przebyw ających na  te re 
nach polskich.

3) Podania cudzoziemców zam ieszkałych za g ra 
nicą zredagow ane w  obcym  języku można

poddać urzędow aniu, o ile załatw ien ie jest 
korzystne dla P aństw a i jego obyw ateli.

§ 49.
Popraw ność językowa.

We wszelkich pism ach należy używ ać sty lu  
zwięzłego, jasnego i poważnego, unikać rozw lek
łości, w yrażeń  niezgodnych z duchem  języka pol
skiego oraz w yrazów  i określeń obcych.

§ 50.
P i s o w n i a .

W pism ach urzędow ych należy przestrzegać 
zasad jednolitej pisowni, obow iązującej na m o
cy zarządzeń m inisterialnych.

§ 51.
m Zaw iadam ianie stron  o sposobie za łatw ian ia  spraw

O sposobie załatw ian ia  danej spraw y strona 
w inna ibyć zaw iadom iona zgodnie z art. 2 ust. 3, 
art. 17, a rt. 68, ust. 3, a r t. 71, 80 rozp. P rezyden
ta  R. P. z dnia 22 m arca 1928 r. o postępow a
n iu  adm in istracy jnym  (Dz. U. R. P. N r 36, 
poz. 341\

§ 52.
O graniczenie spraw ozdań.

1) Nie wolno szablonowo i bez koniecznej fak 
tycznej wzgl. p raw nej potrzeby w ydaw ać za
rządzeń, k tóro  obciążają podw ładne urzędy i 
organa; spraw ozdań o w ykonaniu  wolno żądać 
w yjątkow o i jedynie w tych w ypadkach, gdy 
c h arak te r spraw y tego koniecznie w ym aga tj. 
k iedy  dla starostw a jest n iezbędna pozytyw na 
w iadomość o tym , czy i w jak i sposób zarzą
dzenie w ykonano.

2) Z am iast żądać spraw ozdań na piśm ie należy 
•w zmocnić kontro lę  bezpośrednią nad  podległy
mi organam i, a w innych isto tnych zaniedbań 
pociągać do odpowiedzialności.

3' Zarządzenia co do p rzedk ładan ia  niezbędnych 
spraw ozdań opisowych i statystycznych, tak  
stałych jak  i jednorazow ych (ankiet w inny 
być uzgodnione z refera tem  organizacyjnym  
do którego należy ew idencja i kon tro la  wzo
ru  do tych spraw ozdań.

§ 53.
Spraw ozdania i w nioski do U rzędu Wojew.

1) W spraw ozdaniach i w nioskach przesyłanych 
U rzędowi W ojewódzkiem u należy oprócz szcze
gółowego przedstaw ienia stanu  faktycznego i 
praw nego spraw y postaw ić k o n kre tny  i odpo
w iednio uzasadniony w niosek o ile  U rząd Wo
jew ódzki na podstaw ie przedłożonych ak t m a 
wydać zarządzenie lub orzeczenie, wzgl. de
cyzję. B rak  w niosku uniem ożliw ia w  w ielu 
w ypadkach  powzięcie decyzji i pow oduje n ie
potrzebną zwłokę w załatw ianiu.

2) Do spraw ozdań należy z reguły  dołączyć wszy
stk ie  ak ta  spraw y.

§ 54.
W yznaczanie term inów .

1) Dla un ikn ięcia  ponagleń należy z góry w yzna
czać tak ie  term iny, w jak ich  załatw ienie sp ra 
w y będzie w danych w arunkach  dla urzędu 
lub organu otrzym ującego polecenie m ożliw e 
do w ykonania. N ależy przy tym  brać pod uw a 
gę bieg pocztowy, m iejscow e w aru n k i kom u
nikacyjne, oraz potrzebę ew entualnego poro
zum ienia się danego urzędu z podw ładnym i 
organam i wzgl. inne okoliczności, jak np. ko



nieczność przeprow adzenia dochodzeń itp. 
T erm in odpowiedzi należy zakreślić ściśle da
tą  a n ie  czasokresem.

2) W dniu, w t k tórym  przypada term in, re fe ren t 
n a  podstaw ie a k t w in ien  zdecydować, czy za
kreślony  p ierw otn ie  te rm in  m oże być prze
sunięty.

3) Jeśli w ezw any na pierw sze ponaglenie urząd 
podległy n ie  udzieli odpowiedzi, należy w ra 
zie potrzeby zażądać w yjaśn ien ia  przyczyny 
zwłoki.

§ 55.
P rzestrzeganie  term inów .

1) T erm iny wyznaczone przez w ładze p rze łożone 
w inny być bezw arunkow o dotrzym ane.

2) W w ypadku, k iedy z jakichkolw iek względów 
odpowiedź nie będzie m ogła być w ysłana w 
te rm in ie  należy  bezwTłocznie przesłać odpo
w iednie w yjaśn ien ie  i w nieść o zm ianę te rm i
nu, podając, w jak im  przypuszczalnie czasie 
będzie m ogła być sp raw a załatw iona.

3) W yjaśnienie tego rodzaju  w ysłane m usi być w 
tak im  czasie, aby doszło do w ładzy  przełożo
nej, p rzed  upływ em  w yznaczonego term inu.

4 ' T erm in podany na  piśm ie usta lony  zostan ie  z 
tym  wyliczeniem , że dzień oznaczony jest tym  
dniem , w k tó rym  odpowiedź w inna się zna
leźć w  rękaóh w ydającego term inow e zarzą
dzenie, (okólnik M. S. W. N r 96 z dnia 29 
kw ietn ia  1927 r. N r OL 1452).

§ 56.
P rzypom nienie U rzędu W ojewódzkiego

o zaleganiu spraw y.
W razie dłuższej zw łoki w załatw ianiu  ze 

strony  U rzędu W ojewódzkiego należy zwrócić się 
do niego z prośbą o przyśpieszenie załatw ienia

§ 57.
Form a odnoszenia się do urzędów  podległych.

1) W zarządzeniach i poleceniach k ierow anych  
do podległych urzędów' n ie  należy bez istotnej^ 
potrzeby używ ać form y nakazów , poleceń, w e 
zwań, zagrożeń odpow iedzialnością, podkreś
len ia  w agi i pilności sp raw y itp.

2' Jedyn ie  s ta ro sta  lub  w icestarosta  może w m ia
rę  potrzeby używać form y rozkazującej: po le
cenia, w ezw ania itp. — We w szystkich innych 
pism ach i zleceniach ustnych, (za adnotacją n i  
akcie) należy używ ać form y prośby lub opisa
n ia  (np. starostw o oczekuje).

§ 58.
Form a odnoszenia się do w ładz wyższych. 

„P rośby" w ładz nadzorczych i wyższych n a 
leży trak tow ać, jako  polecenia i zarządzenia, przy 
czym czynności w ładzy niższej określa się w tedy 
term inam i „na polecenie".

§ 59.
Oszczędzanie pap ieru  w starostw ie.

P rzy  używ aniu  pap ie ru  wszyscy urzędnicy 
w inn i kierow ać się zasadam i jakna jda le j idącej 
oszczędności a w  szczególności;
1' R efera ty  w inny  być sporządzane w m iarę  moż

ności na pism ach w pływ ających do starostw a.
2) W korespondencji m iędzy urzędam i I i II in 

stancji jak  najszerszej należy stosować t. zw. 
załatw ien ie odręczne, to jest na sam ym  akcie 
wchodzącym  do urzędu, o ile  nie m a potrzeby 
przechow yw ania tego ak tu  w archiw um .

_ 3)  N a le ż y  m o ż liw ie  ograniczyć sporządzanie od-

pisów pism  do ilości najkoniecznie j szej. Na 
re fe ra ty  i czystop isy  m a być ifzywar.y pap ier 
t. zw. stonkow y (konceptowy), a naw et d ru 
kow y m atow y w edług w ym iarów  ustalonych 
przez Polski K om itet N orm alizacyjny (poda
ny w  okólniku z dnia 25. VII. 1927 r. N r 142 
(Dz. Urz. M in. S praw  W ewn. N r 3, poz. 22).

4) Lepsze gatunk i pap ieru  m ogą być używ ane 
ty lko  w yjątkow o do sporządzenia czystopisów 
przy ak tach  m ających ch arak te r dokum entów  
(św iadectw a, nom inacje itp .'.

5) Do każdego pism a stosow nie do długości tekstu  
używ ać należy pap ieru  odpowiedniego fo rm a
tu. W ystarczy 1/4 arkusza fo rm atu  kancela
ry jnego  (w ym iar arkusza 210 na  148 cm). Dla 
tekstów  krótkich, pap ie ru  podw ójnego w  żad
nym  w ypadku  używ ać n ie  należy. — Pism a 
w ychodzące z urzędu m ogą ty lko w tedy sk ła
dać się z dw ukartek , gdy pierw sza k a rtk a  zo
sta ła  już zapisana po obu stronach. Czysto
pisy w inny  być pisane z reguły  na jeden  od
stęp m aszynowy.

VII. PRACA REFERENDARZA.
§ 60.

Kolejność opracowań.
S praw y należy opracow yw ać w zasadzie w ed 

ług kolejności ich o trzym ania z tym , że spraw y 
oznaczone jako  pilne w inny  być załatw iane przed  
innym i spraw am i, a sp raw y term inow e w  tak im  
czasie, by  te rm in  mógł być dotrzym any (patrz 
§ 32'.

Jeżeli załatw ienie spraw y w term in ie  nie 
jest m ożliw e należy postąpić w  m yśl pkt. 2 § 59 
niniejszego regulam inu.

§•61.
K ontro la  stem plow a.

P rzed  przystąpieniem  do opracow ania przy
dzielonego ak tu  re fe ren t w inien  spraw dzić każde 
pism o (podanie), czy podlega opłacie stem plow ej, 
czy jest należycie ostem plow ane i czy znaczki 
stem plow e są skasow ane we w łaściw y sposób. Do
konyw anie kontro li stem plow ej przez b iuro  in 
forrnacyjno-podaw cze n ie  w yklucza w żadnym  
razie obow iązku w łaściw ego re fe ren ta  za ła tw ia
jącego podanie, zapobiegania uchybieniom  stem p
low ym  oraz ponow nego skasow ania znaczków 
stem plow ych. O ile podanie podlega zw olnie
n iu  od opłat stem plow ych należy skontrolow ać, 
czy zachodzą w arunk i zwolnienia.

§ 62.
U porządkow anie - akt.

W szystkie ak ta  sp raw  będących przedm iotem  
załatw ienia w inny być bez w zględu na to, czy 
pozostają one w  starostw ie czy też przesłane zo
staną  do innego urzędu, uporządkow ane przez 
re fe ren ta  w edług chronologicznej kolejności i w 
razie potrzeby zszyte.

§ 63.
Przygotow anie do opracow ania spraw y.

1) P rzed  opracow aniem  p ro jek tu  za ła tw ien ia  
spraw y re fe ren t je s t obow iązany ustalić  stan  
fak tyczny  i p raw ny  spraw y.

2' U stalenie stan u  faktycznego spraw y polega na 
przestud iow aniu  i dokładnym  zbadaniu  m a
te ria łu  faktycznego, znajdującego się w  ak 
tach  spraw y.

3) U stalenie stanu  praw nego polega na rozpatrze- 
n iu  stan u  faktycznego ze stanow iska obowią-



żujących przepisów  praw nych orzecznictwa.
4) S tw ierdzenie ew ent. b raków  w  stan ie  fak 

tycznym  i p raw nym  pow oduje podjęcie po
trzebnych  uzupełnień w gran icach  obow iązu
jących przepisów' (np. postępow anie w yjaśn ia
jące, zebranie uzupełniających danych itp '.

§ 64.
Z akres zbadania aktu.

W szczególności pow inien re fe ren t zbadać:
a) czy osoba podpisana na podaniu, posiada le

g itym ację do w ystąpienia z odnośnym  pism em  
wzgl. w nioskiem  (art. 9— 16 rozp. o postępo
w aniu  adm inistracyjnym ), 

b ' czy na  podstaw ie ustalonego w aktaoh stanu  
faktycznego i ze stanow iska obowiązujących 
przepisów  — spraw a należy do w łaściwości 
starostw a, wzgl. odnośnego re fe ra tu  (art. 2 
ust. 2 rozp. o postęp, adm.)

c) czy nie zachodzą okoliczności, k tó re  dają  pod
staw ę do pozostaw ienia sp raw y bez zała tw ie
nia, wzgl. do odrzucenia je j ze w zględów fo r
m alnych bez m erytorycznego załatw ienia (art 
47 ust. 2, a rt. 86 rozp. o postęp, adm .': 

d ' czy postępow anie w yjaśn iające zostało w yczer
pane tak  że sprawca dojrzała do powzięcia de
cyzji, w zględnie czy odnośne ak ta  znajdu ją  się 
w kom plecie (art. art. 44, 89 ust: 2, 92 rozp. 
postęp, adm.

§ 65.
Om ówienie spraw y.

Jeśli przełożony zaznaczył na  akcie, iż życzy 
sobie przed załatw ieniem  spraw y ustnego do niej 
re fe ra tu  (znak „pp“ tj. proszę pomówić) wzgl. 
jeśli re fe ren t uw aża to za niezbędne, w inien omó
wić spraw ę z przełożonym  po dokładnym  jej p rze
stud iow aniu  z p u n k tu  w idzenia faktycznego, 
przepisów  p raw a form alnego i m ateria lnego  tu 
dzież z p u n k tu  w idzenia celowości i zasad poli
tyk i władz.

§ 6 6 .
Z ałatw ienie spraw .

Po rozpatrzen iu  spraw y re fe ren t opracow uje 
p ro jek t tych w szystkich pism, k tó re  należy zre 
dagować celem  załatw ienia spraw y.

Jako  zasadę przyjąć należy iż:
a) załatw ia się spraw ę, a nie dotyczący fakt, 
b ' przy za łatw ian iu  spraw  unika się zbędnej ko

respondencji,
c) w  każdej spraw ie należy dążyć do jak  n a j

szybszego ostatecznego załatw ienia i do w y
czerpującego uregulow ania jej całokształtu , aby 
uniknąć w ydaw ania dodatkow ych decyzji i za
rządzeń.

§ 67.
P ro jek t załatw ienia.

Po rozpatrzen iu  (ewent. omówieniu) spraw y 
re fe ren t opracow uje p ro jek t pism, koniecznych 
do załatw ien ia spraw y.

§ 6 8 .

W ygląd zew nętrzny załatw ień  brulionow ych. 
R efera t redagu je  się bądź na sam ym  akcie,

o ile na nim  jest m iejsce, a pozostaje on w aktach 
urzędu załatw iającego, bądź też na  osobnym  a r 
kuszu lub jego części (połowie lub  ćw iartce '.

U żyw anie drobniejszych odcinków  pap ieru  
należy unikać, by  n ie u trudn ić  pracy  k an ce la ry j
nej p rzy sk ładaniu  w zględnie zszyw aniu akt. N a

leży w jaknajszerszym  zakresie w ykorzystyw ać 
niezapisane arkusze w zględnie dające się bez 
szkody dla ak t rozdzielić. P ro jek t załatw ienia 
w inien  być pisany  ty lko  na  p raw ej stron ie  a r
kusza, z lew ej strony  pozostaje m arg ines (sze
rokości 14 arkusza), k tó ry  służyć m a w yłącznie 
do zam ieszczania na nich nagłów ka i liczby sp ra 
wy, uw ag w stępnych lub objaśniających sam o za
łatw ienie, jak  też uw ag i popraw ek aprobanta.

Referenci w inni przygotow yw ać b ru liony  za
ła tw ień  pism em  czytelnym , w  form ie przejrzystej i 
s ta rannej. K lam er i odsyłaczy należy używ ać w 
sposób n ieu trad n ia jący  odczytanie i zrozum ienie 
treści p ro jek tu . Załącznik, z k tórego  pew ne ustę
py m ają  być przepisane należy podłożyć bezpo
średnio pod b ru lion , a gdy ak ta  są zszyte — ozna 
czyć specalną zakładką. B rulion z odsyłaczem 
w inien być w raz z odbitką czystopisu pozostaw io
ny  w  ak tach  spraw y. R eferen t zaopatru ję  b ru 
lion sw ym  podpisem  oraz datą. To sam o czynią 
osoby dokonujące pośredniej aprobaty .

§ 69.
D y k t a t y .

R eferaty , w k tó ry ch  sk ład  m ają  wejść goto
w e już teksty, zestaw ienia itp. m ożna dla u n ik 
nięcia s tra ty  czasu na ręczne przepisyw anie, dy
ktow ać bezpośrednio na m aszynę z tym , aby jeden 
egzem plarz .re fe ra tu  mógł być jednocześnie czy
stopisem . M ateria ł do d y k ta tu  w inien być tak  
przygotow any, aby w czasie dyktow ania n ie  za
chodziły przerw y, pow odujące s tra tę  czasu.

 § 70.
Dokładność opracow ania.

O pracow ując p ro jek t zała tw ien ia  należy zd ać 
sobie spraw ę ze w szystk ich  m ożliwych sku tków  
p raw nych  i faktycznych załatw ienia, a także zw ra
cać uwagę, czy załatw ien ie będzie zrozum iale i 
w ykonalne. R eferaty  w inny  być opracow ane ze 
ścisłością i dokładnością. O pracow any re fe ra t n a 
leży zawsze ponow nie przeczytać i usunąć pom ył
ki, b łędy  oraz w ypełnić opuszczenia, uzupełnie
nia, popraw ki itp. — R eferen t w inien mieć stale 
na  uwadze, że na nim  ciąży odpowiedzialność za 
załatw ienie spraw y w  zakresie spraw  m u przy
dzielonych. — W w ypadkach  znacznej ilości po
praw ek, jak  też ze w zględu na w agę sp raw y r e 
fe ren t w inien zażądać czystopisu do przejrzenia 
przed przedłożeniem  go do podpisu.

§ 71.
Podstaw a załatw ienia.

P odstaw ą załatw ienia je s t z reguły  ty lko  stan  
w ynikający  z akt. Jeśli załatw ien ie spraw y opar
te  je s t nie ty lko  na  treści akt, lecz także na  u s ta 
leniach zasiągniętych ubocznie, należy przytoczyć 
na akcie treść odnośnych ustaleń  i powołać się 
na  ich  źródło. P rzy  p rzy taczaniu  i za łatw ian iu  
przepisu  praw nego należy podaw ać jego w łaści
w y ty tu ł, oraz źródło pub likacji w  ustalonym  
skrócie .

§ 72.
U zasadnienia decyzji i pouczenia o środku 

praw nym .
U zasadnienie decyzji należy ujm ow ać k ró tko

i treściw ie, zgodnie z faktycznym  i p raw nym  s ta 
nem  spraw y. O bjaśniając stronę  o p rzysługu ją
cym jej środku  praw nym  odw ołania należy uży
wać następującej form y:



„od niniejszej decyzji p rzysługuje  obyw. p ra 
wo w niesienia odw ołania do U rzędu W ojewódz
kiego Białostockiego za pośrednictw em tu t. s ta 
rostw a w ciągu 14 dni, licząc od dnia następnego 
po dniu  doręczenia (względnie ogłoszenia' n in iej 
szej decyzji".

§ 73.
Z a ł ą c z n i k i .

Załączniki, k tó re  m ają  być dołączone do p is
m a w ysyłanego ze starostw a w inny być dokład
nie  i w yraźnie  przez re fe ren ta  w skazane lub 
oznaczone, by  uniknąć m ylnego dołączenia załącz
ników  przez kancelarię.

c z ę ś ć  II.
I. WYDAWANIE ZARZĄDZEŃ.

§ 74.
Zarządzenia w ew nętrzne.

Z arządzenia organizacyjne, dotyczące w e
w nętrznego try b u  urzędow ania starostw , szkole
nia pracow ników  itp. w inny być w pisyw ane do 
książki zarządzeń. Z arządzenia należy num erow ać 
każdego roku od n r  1 i podaw ać obiegiem  do w ia
domości pracow nikom , k tórzym  podpisem  stw ier
dzają zapoznanie się z treścią zarządzenia.

§ 75.
Pojęcie okólnika.

Jako  okólniki i pism a okólne należy ozna
czać tak ie  zarządzenia w zględnie w yjaśn ien ia  s ta 
rosty, k tóre:
a) skierow ane są do większej liczby podległych 

urzędów  i organów,
b) no rm ują  sp raw y o znaczeniu zasadniczym  lub 

ogólnym  w szczególności w yjaśn iają , lub  uzu
pełn iają  pew ien przepis albo też zaw ierają  in 
strukc ję  w skazującą podległym  urzędom  i or
ganom  sposób postępow ania, lub  zachow ania 
się względem  pew nych stosunków , lub  zjaw isk 
społecznych, politycznych itp.

c) obow iązują stale, lub  przez czas dłuższy (do 
odw ołania '. Dla okólników  prow adzi się spec
ja ln ą  ew idencję podającą kolejność ich n u m e
racji.

§ 76.
Treść okólników.

Przy  w ydaniu  okólnika należy dążyć d a  u re 
gulow ania nim  całokształtu  spraw y, b y  uniknąć 
w ydaw ania dodatkow ych w yjaśn ień  i uzupełnień. 
Z aw arte  w nim  zarządzenia i dy rek tyw y  w inny 
być u ję te  krótko, prosto i zrozum iale, m otyw y 
zarządzeń należy ujm ow ać zwięźle i podaw ać j e 
ty lko  w tedy, gdy zachodzi tego konieczna po
trzeba. O ile p ro jek tow ane zarządzenie opiera się 
na piśm ie innego urzędu należy je ty lko  w tedy  
oznaczyć, jako okólnik, jeżeli treść odnośnego 
pisma:

a) odpow iaada pojęciu okólnika ustalonem  - 
powyżej i

b) ulega przerobieniu  (przystosow aniu) przez 
starostw o.

We w stępie okólnika należy wówczas zazna
czyć, z czyjej in ic ja tyw y w ydaje  się go, p rzy ta 
czając dokładnie datę  i n u m er odnośnego pism a. 
We w szystkich innych p rzypadkach  zarządzenie 
obcego urzędu w ydaje  się, czy w  form ie kom uni
katu, czy naw et w łasnego zarządzenia bez ozna- 
czania go, jako  okólnik.

W w ypadkach, w k tó ry ch  na t le  korespon
dencji z jednym  zarządem  gm innym  w ynika p o
trzeba w ydania  zarządzenia, lub udzielenia w y
jaśnienia także innym  zarządom  gm innym , na le 
ży zredagow ać spraw ę w  form ie okólnika do 
w szystkich za in teresow anych  zarządów  gm innych. 
Urzędowi, z k tó rym  starostw o  prow adziło  ko
respondencję w odnośnej spraw ie, należy  p rze
słać odnośny okólnik z uw agą, iż w ten  sposób 
załatw ia się odnośną k o n k re tn ą  spraw ę.

§ 77.
W ydaw anie okólników.

W ydaw anie okólników  należy ograniczyć do 
isto tnej niezbędnej potrzeby. N adm iar oko’ 
ków, absorbując czas n a  zapoznaw anie się z ich 
treścią w pływ a u jem nie n a  spraw ność urzędo
wania.

§ 78.
U zgadnianie p ro jek tów  okólników.

Dla uniknięcia sprzeczności zarządzeń w zględ
n ie  in strukcy j w ydaw anych  przez starostw o 
w szelkie p ro jek ty  jak  i in n e  pism a w ysyłane do 
w szystkich lub większej ilości urzędów  podleg
łych należy uzgadniać z za in teresow any  m i re fe 
rentam i.

§ 79.
N um eracja  okólników.

N um eracja okólników  w inna obejm ować 
w szystkie w danym  roku  w ydane okólniki w  p o 
rządku chronologicznym .

N um eracja zaczyna się co- roku od liczby 1. 
Jedno lita  num eracja  obejm uje okólniki całego 
starostw a. Ew idencję okólników  prow adzi re fe 
ren t sp raw  ogólnych, k tó ry  pism a oznaczone ja 
ko okólniki zaopatru je  w  n u m er ko lejny  odpo
w iadający kolejnem u num erow i wykazu.

§ 80.
T y tu ł okólnika.

Tytu ł okólnika w inien  w skazyw ać w kró tk ich  
słowach spraw ę u regulow aną okólnikiem  w zględ
nie  pism em  okólnym .

§ 81.
A dresow anie okólników.

O kólniki zaopatru je  się w adres zbiorow y 
tych urzędów  wzgl. organów, do k tó rych  się od
noszą. Jeżeli treść okólnika n ie  m a obowiązywać 
w  całej rozciągłości danego urzędu, lecz m a być 
podana jedynie  do wiadomości, lub  celem an a
logicznego zastosow ania, wówczas n ie  w ym ienia
jąc tego u rzędu  w adresie zbiorow ym  na począt
k u  okólnika należy m u podać na  odpisie okól
n ika  jego treść „do w iadom ości lub ,,do w iado
mości i w ykonania".

We w szystkich tych  w ypadkach okólnik m u 
si być zaopatrzony w  rozdzielnik wyszczególnia
jący, k tó re  urzędy lub organy o trzym ują go rów 
nocześnie.

§ 82.
Z m iana okólników.

Sprostow ania, uzupełnienia, zm iany oraz 
uchylanie zarządzeń w ydanych okólnikiem  może 
z w yją tk iem  s p ro s tc . , . .—  drobnych om yłek p i
la rsk ich  n a s tą p i; ty lko w  drodze okólnika. J e 
żeli okólnik m a polegać na w prow adzeniu  w ięk- 
szej ilości lub poważniejszych zm ian w  dotyeh-



czasowym okólniku, należy opracow ać z reguły 
now y jednolity  tekst uchylając rów nocześnie 
zm ieniony okólnik.

§ 83.
Rozdział okólników.

Okólniki nadsyłane do starostw a z U rzędu 
W ojewódzkiego w  osobnych egzem plarzach roz
dziela re fe ren t sp raw  ogólnych w  ten  sposób, że 
jeden  dołącza do starościńskiego zbioru okólni
ków, natom iast 2 egzem plarze przesyła re fe ren 
towi. R eferen t jeden  egzem plarz włącza do re fe 
ratow ego zbioru okólników  po zapoznaniu się z 
treścią  okólnika przez w szystkich  zain teresow a
nych pracow ników , drugi zaś egzem plarz podda
je  norm alnem u tokow i urzędow ania.

§ 84.
Okólniki tajne.

O kólniki i pism a okólne ta jn e  należy ozna
czać jedynie  num erem  bieżącym  dziennika ta jn e 
go wzgl. poufnego n ie n um eru jąc  ich, jako okól
niki. K ancelaria  sporządza z okólnika i pisma 
okólnego tajnego, tylko niezbędną ilość odbitek 
przeznaczonych do w ysyłki. Sporządzanie w ięk
szej ilości odbitek jest niedopuszczalne. Sposób 
w ysyłki spraw  ta jnych  i poufnych norm ują  prze
pisy kancelaryjne.

§ 85.
O kólnilu poufne .

O kólniki poufne o trzym ują num er bieżący 
ew idencji okólników  jaw nych.

§ 86.
Zbiory okólników.

Zbiory okólników i rozporządzeń o ch a rak te 
rze ogólnym  w ładz przełożonych i w łasnych t j. 
przez starostę  w ydaw anych, są prow adzone p rzez:

1) re fe ren ta  sp raw  ogólnych,
2) poszczególnych referentów .

 Zbiór prow adzonych przez re fe ren ta  spraw  
ogólnych obejm uje w szystkie okólniki, o trzym a
ne od w ładz wyższych i w ydaw ane przez s ta 
rostwo.

W szystkie zbiory są prow adzone w dwóch 
grupach:

1) okólniki w ładz p rze łożonych,
2) okólniki w łasne.
K ażdą grupę tych zbiorów  przechow uje się 

w  oddzielnej teczce z napisem : ,,Zbiór okólników  
Uiizędu W ojewódzkiego B iałostockiego"  w zględ
n ie ,,S tarostw a (własne) za ro k  przeznaczo
nej na okólniki i rozporządzenia danego roku 
kalendarzow ego. Zbiór okólników na leży  p row a
dzić w porządku chronologicznym  dat w ydania 
okólnika. Po o trzym aniu  okólnika tak  w łaściw y 
referen t, jak  i re fe ren t spraw  ogólnych, w pisują 
go do w ykazu okólników  i prow adzą skorowidz 
rzeczowy.

§ 87.
Rozporządzenia.

W w ypadkach, gdy szczegółowo przepisy 
p raw ne przyznają  w ładzom  adm in istracji ogólnej
I-ej instancji p raw o w ydaw ania  rozporządzeń 
ogólnie obow iązujących należy przy redagow a
n iu  tek stu  p re jek tu  rozporządzenia lub  zarządze
nia przestrzegać ustalonych i jednolitych zasad 
form  techniki legislacyjnej. Rozporządzenie l ub 
zarządzenie należy podaw ać do publicznej w ia

domości przez odpow iednie rozplakatow anie o b 
wieszczeń, lub : przez ogłoszenia, dokonane za po
średnictw em  zarządów  gm innych w  sposób, w  da
nym  m iejscu p rak tykow any.

CZĘ ŚĆ III.
IN TERPELA CJA  I INTERW ENCJA POSŁÓW

I DELEGATÓW  RAD NARODOWYCH.

§ 88.
Term in odpowiedzi na  in terpelacje. 

In terpelacje  nadsyłane przez U rząd  W oje
w ódzki do zbadania i spraw ozdania należą do 
sp raw  term inow ych. U rząd W ojew ódzki przesy
łając odpis in terpelac ji określa  rów nocześnie 
te rm in  do przedłożenia spraw ozdania. Poniew aż 
te rm in  ustanow iony dla udzielenia odpow iedzi na 
in terpelac je  w inien  być ściśle dotrzym any, p rze to 
w szystkie m ateria ły  dotyczące in terpelac ji y /in 
ny  być zebrane w  najk ró tszym  czasie, w  razie 
potrzeby telefonicznie lub przez specjalnych 
kurierów .

§ 89.
Odpowiedzi na in terpelację.

S tarostw o pow inno nie ty lko p rzedstaw ić 
Urzędowi W ojew ódzkiem u pisem ne w yjaśn ien i?  
odnośnych organów, lecz także dołączyć do nich 
ak ta  przeprow adzonych dochodzeń, protokóły 
przesłuchań lub inne dowody w raz z ew en tual
nym i swoim i uw agam i i w nioskam i. Nie wolno 
poruczać dochodzeń przesłuchiw ania stron  urzęd
nikom, przeciw  którym, in terpelac ja  jest sk iero
w ana. B adanie  zarzutów  poruszonych w  in te rp e 
lacji w inno być poruczone urzędnikom  re fe ren - 
darskrm , a w w ażniejszych w ypadkach  przepro
wadza je  osobiście starosta.

§ 90.
In terw encja  w spraw ach pryw atnych , 

in te rw en c ja  poszczególnych posłów i delega
tów  Ra d Narodov/ych w  spray/ach p ryw atnych  
poszczególnych osób m ogą być ustne, bądź pi
sem ne. P rzy  in terw encjach  ustnych  należy in te r
w eniujących przyjm ow ać stosow nie do nin iejsze
go regulam inu. O ile chodzi o m eritu m  spraw y 
objętej in terw encją , należy mieć na uwadze, iż 
za spraw y p ry w atn e  poszczególnych osób u w a 
ża się tak ie  spraw y, w  k tó rych  obow iązujące prze
pisy dają  każdem u obyw atelow i możność docho
dzenia swoich spraw  w  drodze adm inistracy jnej, 
lub sądow ej. Posłow ie i delegaci R ad N arodo
w ych in terw en iu jąc  w urzędach w  tak ich  sp ra 
w ach w inni być pod względem  m erytorycznym  
trak to w an i w m yśl ogólnych zasad postępow ania 
adm inistracyjnego t.j. zasadniczo w inni wykazać 
się upow ażnieniem  danej osoby do zastępow ania 
jej w k onkre tne j spraw ie. U pow ażnienie tak ie  
okazane w urzędzie przez in terw eniu jącego  posła 
w zględnie delegata należy dołączyć do ak t sp ra 
wy. — P rzy  in terw encji w drodze pisem nej n a 
leży stosować w sposób analogiczny powyższe 
zasady.

§ 91.
In terw encje  w spraw ach ogólnych.

Od in terw encji w spraw ach  p ryw atnych  po
szczególnych osób należy odróżnić in terw encje  w 
.-sprawach, w k tó rych  wchodzą w grę: in teres p u 
bliczny, w zględnie żyw otne in teresy  ogólno-pań- 
stwowes, wojewódzkiej, pow iatow e. In trew encje



tak ie  n ad a ją  się do trak to w an ia  w form ie ogól
nie obow iązującyoh  zarządzeń na tle  problem u, 
jak i pow stał już w  danym  okręgu, bądź też w 
form ie in ic ja tyw y o znaczeniu ogólniejszym, k tó 
rą  w ładze adm inistracy jne m iałyby  dopiero pod
jąć. Inform acje przeto  dostarczone przez posłów
i delegatów  R ad N arodow ych w inny  być wzięte 
pod szczególną uwagę.

N atom iast n ie  w ynika s tąd  dla w ładz obo
w iązek reagow ania na tego rodzaju  in terw encje 
w form ie np. inform ow ania in terw en iu jących  o 
stan ie  sp raw y w drodze pisem nej. In terw encje  
powyższe w spraw ach  ogólnych, a wchodzących 
w zakres działania w ładz adm inistracji ogólnej 
w inny się koncentrow ać w rękach  W ojewody.

W razie zw rócenia się posłów i delegatów  
R ad N arodow ych w tych  spraw ach  do starostów , 
ci osta tn i w inni przedkładać o tym  spraw ozdania 
W ojewodzie, nie angażując się w  żadnej m ierze 
co do przew idzianych skutków  in terw encji.

§ 92.
P rzyjm ow anie posłów i delegatów  

R ad Narodow ych.
Posłow ie i delegaci R ad N arodow ych m ając 

do załatw ien ia w starostw ie, czy to sp raw y oso
biste, czy też publiczne zgłaszają się u starosty . 
R eferenci zasadniczo nie p rzy jm ują  posłów i de
legatów  R ad N arodow ych bez w iedzy i zgody 
starosty.

część IV.
STOSUNEK DO INNYCH WŁADZ I URZĘDÓW.

§ 93.
Z akres stosunków .

S tosunki i ich zakres z innym i w ładzam i i 
urzędam i państw ow ym i rozw ijają  się w  ram ach 
zakresu działania starostw a i tychże władz, sto
sow nie do obow iązujących przepisów.

§ 94.
Z ebrania  periodyczne.

W celu uzgodnienia działalności w szystkich 
działów  adm in istracji państw ow ej m ędzy sobą i z 
zasadniczą lin ią działalności R ządu odbyw ają się 
pow iatow e zebran ia  periodyczne, przew idziane w 
art. 13 i 65 ust. 1 rozp. Prez: R: P: z dnia 19 
stycznia 1928 r. o organizacji i zakresie działa
n ia  w ładz adm in. ogólnej.

W zebraniach tych b io rą  udział na zaprosze
nie starosty  i pod jego przew odnictw em  naczel
nicy w ładz urzędów' państw ow ych, m ających sw o
ją  siedz;bę  na obszarze pow iatu. Z zebrań tych 
należy sporządzać protokóły.

§ 95.
K onferencje wójtów.

W zebraniach w ójtów  ii sek re ta rzy  gm in w in
ni b rać udział referenci starostw a. R eferenci b io 
rący  udział w  zebraniach w inni być odpowiednio 
przygotow ani w celu referow ania sp raw  b ieżą
cych z okresu sw ych referatów . Z konferencji 
tych należy sporządzać protokóły.

8 ~J.
S tosunek staro sty  do Kom. MO.

Stosunek starosty  do kom endanta M.O. regu
lu je  d ek re t PKW N z dnia 7. X. 1944 r. o  M ilicji 
O byw atelskiej (Dz. U. R. P. N r 7, poz. 33). We 
w szystkich spraw ach, dotyczących kom petencji

kom endanta  pow. MO. starosta  porozum iew a się 
z nim  bezpośrednio.

§ 97.
K orespondencja z placów kam i zagranicznym i.

K orespondencja z placów kam i RP. za g ran i
cą z am basadam i, poselstw am i, konsulatam i 
państw  obcych i m isjam i zagranicznym i w  Pol
sce i z urzędam i państw  obcych za granicą t r a k 
tow ana m a być, jako pilna. W korespondencjach 
telegraficznych z polskim i placów kam i i zagra
nicznym i nie należy powoływać się na poufne 
zarządzenia w ładz centralnych, ani też na liczby
i da ty  tak ich  zarządzeń.

K orespondencje w ładz adm inistracy jnych  I-ej
i I l-e j instancji z placów kam i Rzeczypospolitej Pol 
skiej za gran icą z placów kam i konsularnym i obcych 
państw  w Polsce i urzędam i zagranicznym i no r
m uje  okólnik Prezesa R ady M inistrów  N r B. V. 
A. b /I I  z dnia 20. X. 1945 r. oraz N r I. O. Og. 
3609/1 z dnia 17. V. 1946 r:

część V.
I. INFORMOW ANIE PRASY.

§ 98.
P raw o -udzielania wiadomości.

P raw o udzielania p rasie  inform acji o działal
ności i zam ierzeniash  władz adm inistracji I-ej i
ll-e j instancji przysługuje w yłącznie W ojewodzie.

S tarostow ie mogą inform ow ać bezpośrednio 
prasę  na te ren ie  swego pow iatu  ty lko w sp ra 
w ach lokalnych.

W iadomości z k ronik i bieżącej podaje się za
sadniczo bezim iennie, przy czym podaje się w ła
dzę lub, insty tucję, a nie osobę. W w ypadkach  n a 
tu ry  ogólnej starostow ie p rzedk ładają  opracow a
ne spraw ozdanie W ojewodzie, k tó ry  może ew en
tualn ie  "informować prasę. Za treść m ery toryczną 
przedkładanych  inform acji ponoszą odpow iedzial
ność starostow ie.

II. STAŁE WYDAWNICTWO URZĘDU WOJEW.
BIAŁOSTOCKIEGO.

§ 99.
Białostocki D ziennik W ojewódzki.

Białostocki D ziennik W ojewódzki jest pism em  
urzędow ym  w ładz adm in istrac ji ogólnej i w y
daw any jest na podstaw ie a rt. 38— 39, 122 i 126 
rozp. Prez. R: P: z dnia 19: I: 1928 r: (Dz. U. 
R. P. N r 80, poz. 555 z roku  1936.

W B iałostockim  D zienniku W ojewódzkim  
ogłaszane są rozporządzenia, obwieszczenia i in - 
ne ak ty  wdadz adm inistracji ogólnej oraz inn y d l 
w ładz i urzędów  państw ow ych z w yjątk iem  cen t
ralnych, wyszczególnione w § 2 rozp. Rady M i
nistrów  z dnia 5. VII. 1928 r . w  spraw ie dzien
ników  w ojew ódzkich (Dz. U. R. P. N r 7, poz. 618).

PRZEFISY  KOŃCOWE.

§ 10 0 .
R egulam in niniejszy wchodzi w życie z dniem  

ogłoszenia w B iałostockim  D zienniku W ojewódz
kim.

Jednocześnie tracą  moc obow iązującą w szel
k ie  przepisy dotychczasowe, regulu jące zagadnie
nia, objęte n iniejszym  regulam inem .

W OJEW ODA 
(— ) Stanisław K rupka



74.
OGŁOSZENIE

Okręgowego Inspektora Pracy VI Okręgu 
w Białymstoku 

z dnia 22 października 1947 r. 
w sprawie podziału terytorialnego VI Okręgu 

Inspekcji Pracy.
Na zasadzie rozporządzenia Ministerstwa P ra

cy i Opieki Społecznej z dnia 7 października 
1947 r. Nr Pi'3787—11/47, ustala się następujący 
prowizoryczny podział terytorialny VI Okręgu 
Inspekcji Pracy w Białymstoku:
Obwód 29 Inspekcji Pracy z siedzibą w Białym

stoku, przy ul. Sobieskiego Nr 7 obej
muje powiaty:

białostocki, bielsko - podlaski, 
łomżyński, sokolski i wysoko- 
mazowiecki;

Obwód 30 Inspekcji Pracy z siedzibą w Suwał
kach, przy ul. Noniewicza Nr 52, obej
muje powiaty:

augustowski, gołdapski i suwal
ski;

Obwód 32 Inspekcji Pracy z siedzibą w Ełku, 
przy ul. Kościuszki Nr 7, obejmuje 
powiaty:

ełcki, olecki i szczuczyński (sie
dziba powiatu w Grajewie).

Dotychczasowy Obwód 31 Inspekcji Pracy, z 
siedzibą w Łomży, przy uJ. Św. Mikołaja Nr 17, 
obejmujący powiaty: łomżyński, szczuczyński i 
wysoko-mazowiecki, został z dniem 15 paździer
nika rb. zlikwidowany.

Okręgowy Inspektor Pracy VI Okręgu 
(—) inż. W. Nawracki

D Z I A Ł  N I E U R Z Ę D O W Y

OGŁOSZENIE 
o zmianie nazwiska

Urząd Wojewódzki Białostocki podaje do 
wiadomości, że na mocy orzeczenia Wojewody 
Białostockiego z dnia 27 września 1947 r. Nr 
AC—27/47 nazwisko obywatela polskiego Wacła
wa BARANA, syna Andrzeja i Józefy ze Zmu
dów', urodzonego dnia 25 września 1912 roku w 
Rakowie k/Częstochowy, zamieszkałego w osadzie
i gminie Milejczyce powiatu bielsko-podlaskie
go, zostało zmienione na BARAŃSKI. Nowe naz
wisko zastępuje dotychczasowe.

Powyższa zmiana nazwiska rozciąga się na 
żonę petenta Marię z Dłużewskich oraz niepeł
noletnie córki Alicję-Teresę i Wiesławę-Józefę.

OGŁOSZENIE 
o zagubieniu pieczęci

Zarząd gminy KALINOWO powiatu ełckie
go województwa białostockiego zawiadamia o za
gubieniu w dniu 29 października 1947 r. okrągłej 
pieczęci urzędowej z godłem państwowym i napi
sem: „Zarząd Gminny w Kalinowie. Powiat 
ełcki“.

Dokumenty ostemplowane wyżej wymienioną 
pieczęcią po dniu 29 października 1947 r. uważa
ne będą za nielegalne.

OGŁOSZENIE
o konkursie na stanowisko sekre tarza  

W ydziału Powiatowego
Starosta Powiatowy w Wysokiem - Mazo

wieckiem ogłasza konkurs na objęcie od zaraz 
stanowiska sekretarza Wydziału Powiatowego w 
Wysokiem-Mazowieckiem.

Kandydaci na to stanowisko winni posiadać.
P  obywatelstwo polskie,
2) wykształcenie: maturę oraz ukończony 

Kurs Studium Administracji Komunalnej przy 
W.W.P. w Warszawie.

3) co najmniej 3-letnią praktykę na wyżej 
wymienionym stanowisku w Wydziale Powiato

wym lub conajmniej 10 lat pracy na kierowni
czym stanowisku w samorządzie.

Podania wraz z uwierzytenionymi odpisami 
dokumentów, świadectwem moralności, oraz wła
snoręcznie napisanym życiorysem należy nadsy
łać do Starostwa Powiatowego, Dział Samorządu 
w Wysokiem-Mazowieckiem w terminie do dnia 
30 grudnia 1947 r.

Wynagrodzenie według VI st. uposażeń służ
bowych.

OGŁOSZENIE 
o poszukiwaniu rodziny F orm u szewiczów

Powołując się na zarządzenie Ministerstwa 
Ziem Odzyskanych z dnia; 24 października 1947 r. 
L. dz. II A'4—27/47 Urząd Wojewódzki podaje 
do wiadomości, że Jan FORMUSZEWICZ, zamie
szkały w Dąbrówce-Młyn, poczta Wejherowo, wo
jewództwa gdańskiego, poszukuje rodziny FOR- 
MUSZEWICZÓW pochodzącej z miasta SŁONI- 
MA, b. wojew. nowogródzkiego, a składającej się 
z ojca Adama Formuszewicza, żony Mieczysła
wy Formuszewiczowej z domu Sokołowskiej i 
dzieci: Agnieszki, Ryszarda, Konstantego i Tere
sy Formuszewiczów.

Wiadomości o poszukiwanych osobach należy 
kierować do Urzędu Wojewódzkiego (Wydział 
Administracyjny'' w Białymstoku.

OGŁOSZENIE
o zamierzonym nabyciu  dzienników 

urzędowych.
Urząd Wojewódzki Białostocki zakupi roczni

ki Dziennika Ustaw z lat 1919 — 1939, Dzienni
ki Urzędowe Ministerstwa Spraw Wewnętrznych, 
skorowidze Hausnera oraz roczniki Białostockie
go Dziennika Wojewódzkiego z lat przedwojen
nych. Zgłoszenia ustne lub pisemne przyjmuje 
Oddział Organizacyjny Urzędu Wojewódzkiego, 
pokój Nr 59, Nr tel. 103.



Zagubenie dokumentów zgłosili:
1) A ugustyńczuk Paw eł, zam. we wsi H arka- 

wiczach gm iny B abiki pow iatu  sokolskiego w o
jew ództw a białostockiego — tymcczasowego do
wodu tożsam ości N r 59 z dnia 8. VIII — 1947 r., 
wyd. przez Zarząd gm iny Babiki; zaśw iadczenia
o zgłoszeniu się do rejestrac ji, wyd. przez R ejo
now ą K om endę U zupełnień w Sokółce.

2) Bałazy A ntoni, zam. w e wsi B udy-C zar- 
nockie gm iny Drozdowo pow iatu  łom żyńskiego 
w ojew ództw a białostockiego — dowodu osobiste
go, wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie 
we wsi P iątn icy  powńatu łomżyńskiego: zaśw iad
czenia o zgłoszeniu sie do re jestrac ji, wyd. przez 
Rejonow ą K om endę U zupełnień w  Łomży.

3) Baziuk Jan ina, zam. w  B iałym stoku przy 
ul. D ojlidy-Fabryczne N r 12 — dowodu osobiste
go, w yd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie 
w  B iałym stoku.

4) Biełowicz Franciszek, zam. w B iałym sto
ku przy ul. A ngielskiej N r 21/2 m. 5 —- dowodu 
osobistego, wyd. przez b. w ładze okupacyjne n ie
m ieckie w Białym stoku.

5) B iender Franciszek, zam. w  B iałym stoku 
przy ul. Koszykowej N r 4 — dowodu osobistego, 
wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie w 
m. K orycinie pow iatu  sokolskiego w ojew ództw a 
białostockiego.

6) B lusiew icz A leksander, zam. w  m. Łom 
ży w ojew ództw a białostockiego przy u1. N adnar- 
w iańskiej N r 12 — dowodu osobistego, wyd. przez 
b. w ładze okupacyjne niem ieckie w Łomży; do
w odu tożsamości konia, wyd. przez Zarząd M iej
ski m. Łomży.

7) B obran S tan isław , zam. w B iałym stoku 
przy ul. Ż w irki ,i W igury N r 1 — dowodu oso
bistego, wyd. przez b. w ładze okupacyjne n ie
m ieckie w  m. A ugustow ie w ojew ództw a białostoc
kiego; zaśw iadczenia o zgłoszeniu się do re je s tra 
cji, w yd. przez R ejonow ą K om endę U zupełnień w  
B iałym stoku; m e try k i urodzeni*, wyd. px*zez 
U rząd P arafia ln y  w A ugustow ie.

8) Boguski S tanisław , zam. w e wsi Zagro- 
bach gm iny Szczepankowo pow iatu  łom żyńskie
go w ojew ództw a białostockiego — dowodu oso
bistego N r 380/46, wyd. przez Zarząd gminy 
Szczepankowo.

9) Boguski W ojciech, zam. w e wsi A ndrzej
kach gm iny Szczepankowo po\<ńatu łomżyńskiego 
w ojew ództw a białostockiego — dowodu osobiste
go. wyd, przez Zarząd gm iny Szczepankowo.

10) Boczarow M ikołaj, zam. w  m. S iem iaty
czach pow iatu  bielsko-podlaskiego w ojew ództw a 
białostockiego przy ul. Ś w .-Jańsk ie j N r 17 — 
k a rty  re jestracy jnej sam ochodu ciężarowego m a r
ki ,,B issing-N ag“ N r T-00019; wyd. przez O krę 
gowy U rząd Sam ochodow y w  B iałym stoku.

11) B orkow ska M arianna, zam. w  m. Łomży 
w ojew ództw a białostockiego przy  u l.S an a to rsk ie  
N r 3 m . 6 — dowodu osobistego, wyd. przez b. 
w ładze okupacyjne niem ieckie w Łomży.

12) Brzo?owski Eugeniusz, zam. w e wsi Wol- 
nem  gm iny Sztabin  pow iatu  augustow skiego 
w ojew ództw a białostockiego — zaśw iadczenia o 
zgłoszeniu się do rejestrac ji, wyd. przez R ejono
w ą K om endę U zupełnień w  Suw ałkach.

13) Brzozowski S tanisław , zam. we wsi Sta- 
w erejaoh - M ichałow iętach gm iny Szepietowo po
w iatu  w ysoko-m azowieckiego w ojew ództw a b iało 

stockiego — tym czasowego zaśw iadczenia tożsa
mości, wyd. przez Zarząd gm iny Szepietowo.

14) B ujnow ski M ikołaj, zam. w B iałym stoku 
przy ul. Chm ielnej N r 17/2 — zaśw iadczenia o 
zgłoszeniu -się do rejestracji, wyd. przez R ejono
w ą K om endę U zupełnień w B iałym stoku; św ia
dectw a czeladniczego, wyd. przez Izbę Rzem ieśl
niczą w B iałym stoku; św iadectw a ukończenia 
k u rsu  dokształcającego zawodowego przy tejże 
Izbie.

15) Butkiew icz Bronisław , zam. w B iałym - 
stoku przy ul. Rolnej N r 30 — dowodu osobiste
go, wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie 
w B iałym stoku.

16) Citko Alfons, zam. w B iałym stoku przy 
ul. Żelaznej N r 39/1 — dowodu osobistego, wyd. 
przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie w B ia 
łym stoku.

17) Gylwik A leksander, zam. w B iałym stoku 
przy ul. D ojlidzkiej N r 19 m. 2 — dowodu osobi
stego, wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem iec
kie w B iałym stoku; zaśw iadczenia wojskow ego 
N r B—018336, wyd. przez Rejonow ą K om endę 
U zupełnień w  B iałym stoku.

18) C w alina Adam, zam. we wsi D zierzgach 
gm iny M iastkow o pow iatu  łom żyńskiego w oje
w ództw a białostockiego — dowodu osobistego, 
wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieck ie; 
książeczki wojskow ej, wyd. przez Rejonow ą K o
m endę U zupełnień w Jab łonnej; dowodu tożsa
mości koni.

19) Czachracz A leksandra, zam. w  m. H a j
nówce pow iatu  bielsko-podlaskiego w ojew ództw a 
białostockiego (Nowe Parcele  ulica 1-sza, 8) — 
m ilicyjnej leg itym acji zniżkowej N r 139, wyd. 
przez W ojew ódzką K om endę MO w B iałym stoku.

20) D aniluk Antoni, zam. we wsi M akarkach  
gm iny G rodzisk pow iatu  bielsko-podlaskiego w o
jew ództw a białostockiego — zaśw iadczenia o 
zgłoszeniu się do re je strac ji wyd. przez R ejono
w ą K om endę U zupełnień w Bielsku-Podla'skim ; 
tym czasowego zaśw iadczenia tożsamości N r 674 
z dnia 25: V III: 1945 r: w ydanego przez Zarząd 
gm iny w G rodzisku: dowodów tożsamości konia 
N r 877 i Ni4 878 (właściciel Oleszczuk Fok), w y d a 
nych przez tenże Zarząd gminy.

21) Długołęcki Jan , zam. we wsi Oraczach 
gm iny S trad u n y  pow iatu  ełckiego w ojew ództw a 
białostockiego — dowodu tożsamości konia Nr 
1748 (rok urodzenia konia 1942).

22) D obrogowski Józef zam. we wsi Bohda
nach gm iny O brubniki pow iatu  i w ojew ództw a 
białostockiego’ — dowodu osobistego, wyd. przez 
b. w ładze okupacyjne w m. W asilkowie pow iatu
i w ojew ództw a białostockiego; tym czasowego do
w odu tożsamości konia; wyd. przez Zarząd gm i
ny O brubniki.

23) D ziejm a A leksandra, zam. w B iałym stoku 
przy ul. Żerom skiego N r 11 — dow odu osobiste
go, wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie 
w  Białym stoku.

24) Dzięgielewska S tanisław a, zam. w B ia
łym stoku przy ul. Okopowej N r 17 — tym czaso
wego zaśw iadczenia tożsamości, wyd. przez Z a
rząd M iejski m. K nyszyna pow iatu  i w ojew ództw a 
białostockiego.

25) F alkow ski Czesław, zam. we wsi Józkach 
gm iny P iek u ty  pow iatu  w ysoko-m azowieckiego 
w ojew ództw a białostockiego — dowodu osobiste
go, wyd. przęfe b. w ładze okupacyjne niem ieckie.



26) G ryko W iera, zam. w  B iałym stoku przy 
ul. Św. Rocha N r 25 — dow odu osobistego, wyd. 
przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie w  B ia
łym stoku.

27) H errnanow ski Zygm unt, zam. w B iałym 
stoku przy ul. Śledziowej N r 0 m. 9 — dowodu 
osobistego, wyd. przez b. w ładze okupacyjne n ie 
m ieckie w Białym stoku.

28), Jadczak Jan , zam. we wsi P ęchratce  gm i
ny  Szum owo pow iatu  łom żyńskiego w ojew ództw a 
białostockiego -  - zaśw iadczenia o zgłoszeniu się 
do re jestrac ji, wyd. przez R ejonow ą K om endą 
U zupełnień w  m. Łomży.

29) Jan ick i Jan , zam: w m Ł om ży w ojew ódz
tw a białostockiego przy ul. Sw. M ikołaj a N r 15— 
dowodu osobistego, wyd. przez; Zarząd M iejski m. 
Łomży; zaśw iadczenia o zgłoszeniu się do re je 
stracji, w yd. przez Rejonow ą K om endę Uzupeł
nień  w  Łomży.

30) Jankow ski Lucjan, zam. we wsi P iątn icy  
gm iny Drozdowo pow iatu  łom żyńskiego w oje
w ództw a białostockiego — zaśw iadczenia o zgło
szeniu się do re jestrac ji, wyd. przez R ejonow ą K o 
rnendę U zupełnień w Łomży.

31) K alinow ska H elena, zam. w B iałym stoku 
przy ul. K raszew skiego N r 47 — dow odu osobi
stego, wyd. przez w ładze radzieckie w  B lałym - 
stoku.

32) K alinow ski Czesław, zam. we wsi C zar- 
now ie-D ębie gm iny K ołaki pow iatu  łom żyńskie
go w ojew ództw a białostockiego — dow odu oso
bistego, wyd. przez Zarząd gm iny K ołaki.

33) K alinow ski Eugeniusz, zam. w e wsi Woli- 
Zam brow skiej gm iny D lugobórz pow iatu  łom żyń
skiego w ojew ództw a białostockiego — tym czaso
w ego zaśw iadczenia tożsamości, wyd. przez Za- 
n  d  gm iny Dlugobórz; zaśw iadczenia o zgłosze
n ie się do re jestrac ji, wyd. przez R ejonow ą K o
m endę U zupełnień w  Łomży.

34) K leszczewski M ieczysław, zam. w e wsi 
Płocicznie gm iny H uta  pow iatu  suw alskiego w o
jew ództw a białostockiego (Tartak) — zaśw iadcze
nia o u jaw nien iu  się, wyd. w* dniu  25. IV. 1947 r. 
przez Pow iatow y U rząd B P w  m . Suw ałkach; 
dow odu osobistego, wyd. przez Z arząd  gm iny H u
ta; św iadectw a o ukończeniu szkoły m echanicznej 
w Suw ałkach, wyd. przez K ierow nictw o tejże 
szkoły; św iadectw a szkolnego, wyd. przez K ie
row nictw o Szkoły Pow szechnej N r 4 w  S uw ał
kach; zaśw iadczenia o p raw ie prze jazdu  do m. 
W rocławia, wyd. przez Pow iatow y O ddział PUR 
w  Suw ałkach.

35) Kloze Ju lia , zam. w  B iałym stoku przy1, ul. 
K aszubskiej N r 5 m. 2 — , dow odu osobistego, 
wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie w 
B iałym stoku.

36) K ondzior W ładysław , zam. w B iałym sto
ku przy ul. M irosław skiego N r 6 m. 3 — dowo
du osobistego, wyd. przez b. w ładze okupacyjne 
niem ieckie w  B iałym stoku; książeczki w ojsko
wej, wyd. przez R ejonow ą K om endę U zupełnień 
w  B iałym stoku.

37) Konkołowicz Eugeniusz, zam. w B iałym - 
s tc ’:a przy ul. Odeskiej N r 5 — tym czasowego 
zaśw iadczenia tożsamości, w yd. przez Z arząd  
M iejski m. B iałegostoku; zaśw iadczenia o zgło
szeniu się do re jestrac ji, w yd. przez Rejonow ą 
K om endę U zupełnień w  B iałym stoku; k a r ty  rze
m ieślniczej oraz zezwolenia n a  prow adzenie w a r

sztatu  rym arskiego, w ydanych przez Izbę Rze
m ieślniczą w Białym stoku.

38) Kossa A ntoni, zam. we wsi G raużach S ta 
rych gm iny Zaboryszki pow iatu  suw alskiego 
w ojew ództw a białostockiego — dowodu osobiste
go, wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie 
w m. Suw ałkach.

39) K ostecki Leonard, zam. w B iałym stoku 
przy ul. M ickiewicza N r 31 — tym czasow ego za
św iadczenia tożsamości, wyd. przez Zarząd M iej
ski. m. Białegostoku.

40) K ow nacki A ntoni, zam. w B iałym stoku 
przy ul. Sosnowej N r 44 m. 1 — dow odu osobi
stego, wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem iec
kie w B iałym stoku; m etryk i urodzenia, wyd. 
przez U rząd P ara fia ln y  w  B iałym stoku.

41) K ru tu l H enryk, zam. w B iałym stoku przy 
ul. K rzyw ej N r 24 m. 1 — dowodu osobistego, 
wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie w  
B iałym stoku; zaśw iadczenia o zgłoszeniu się do 
re jestracji, wyd. przez R ejonow ą K om endę Uzu
pełnień  w  B iałym stoku.

42) K uczyńska Felicja, zam. w B iałym stoku 
przy ul. K rzyżow ej N r 8 — dow odu osobistego, 
wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie w 
B iałym stoku.

43) K ulbacki W ładysław , zam. w os. R aczkach 
gm iny Dow spuda pow iatu  augustow skiego w oje
w ództw a białostockiego — zaśw iadczenia o zgło
szeniu się do rejestrac ji, wyd. przez R ejonow ą 
K om endę U zupełnień w  A ugustow ie w 1945 roku.

44) K ury ło  S tanisław , zam. w e wsi Elżbieci- 
n ie gm iny Drozdowo pow iatu  łom żyńskiego w o
jew ództw a białostockiego —• dowodu osobistego, 
wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie w  
Łomży; zaśw iadczenia o up raw n ien iu  do posta
w ienia budynku  gospodarczego, w yd. przez S ta 
rostw o Pow iatow e w Łomży.

45) Leończuk Lidia, zam. w B iałym stok u 
przy ul. Fabrycznej N r 67 — dow odu osobiste
go, wyd. przez władze radzieckie w B iałym stoku.

46) L inda W acław, zam. w e wsi P rzerośli- 
K o lonii gm iny Przerośl pow iatu  suw alskiego wo
jew ództw a białostockiego — dow odu osobistego, 
wyd. przez Z arząd  gm iny Przerośl w  dniu  4. IX. 
1938 roku; dowodów tożsamości koni N r 40 i N r 
170, w ydanych w  dniu 1. XI. 1945 roku  przez 
Zarząd gm iny Przerośl.

47) Lisow ski -Józef, zam. w B iałym stoku przy 
ul. M łynowej N r 30 m, 4 — tym czasow ego dow o
du tożsamości, wyd. przez Zarząd M iejski m. 
B iałegostoku.

48) Lupa M ieczysław, zam. w e wsi K apłani 
gm iny K lukow o pow iatu  w ys.-m azow ieckiego w o
jew ództw a białostockiego — zaśw iadczenia o 
zgłoszeniu się do re jestrac ji, wyd. przez R ejono
w ą K om endę U zupełnień w  B iałym stoku.

49) Łozow ska H elena, zam. w  B iałym stoku 
przy ul. W asilkow skiej N r 4  — dowodu osobiste
go, wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie 
w  B iałym stoku.

50) Łukow ski A ntoni, zam. w  B iałym stoku 
przy ul. B iałej N r 8 — tym czasowego zaśw iad
czenia tożsamości, wyd. przez Zarząd M iejski m 
B iałegostoku.

51) M ajew ska D anuta, zam. w B iałym stoku 
przy ul. S tarobo jarsk ie j N r 7 m. 2 — leg itym a
cji służbow ej N r 1279, wyd. przez U rząd W oje
wódzki w  B iałym stoku.



52) M arcinkow ski Józef, zam. w e wsi G ro- 
chach-Pogorzelu gm iny D lugobórz pow iatu  łom
żyńskiego w ojew ództw a białostockiego — tym cza
sowego dow odu tożsamości, wyd. przez Zarząd 
M iejski m. Zam brow a pow iatu  łomżyńskiego.

53) M arcionko Leon, zam. w  B iałym stoku 
przy ul. Św. Rooha N r 13 m. 2 — zaśw iadczenia 
o zgłoszeniu się do rejestrac ji, wyd. przez R ejo
now ą K om endę U zupełnień w  B iałym stoku.

54) M iętoszewski Tadeusz, zam. w m. Łom 
ży w ojew ództw a białostockiego przy ul. W iej
skiej, N r 3 — dowodu osobistego, wyd. przez Z a
rząd  M iejski m. Szczecina.

55) M ikołajczuk Eliasz, zam. we wsi Skiw ach- 
D użych gm iny Siem iatycze pow iatu  b ielsko-pod
laskiego w ojew ództw a białostockiego — tym cza
sowego zaśw iadczenia tożsamości N r 56P46 z 
dnia 24. X. 1946 r. wyd: przez Zarząd gm iny 
Siem iatycze.

56) M ościcki Jan , zam. we wsi K ałęczynie 
gm iny R utk i pow iatu  łom żyńskiego w ojew ództw a 
białostockiego — zaśw iadczenia o zgłoszeniu się 
do re jestrac ji wyd. przez Rejonow ą K om endę 
Uzupełnień w Zam brow ie.

57) M ucha M aria, zam. w B iałym stoku przy 
ul. K aszubskiej N r 18 — dowodu osobistego, 
wyd. na nazw isko P ietrow icz M aria przez b. w ła
dze okupacyjne niem ieckie w  Białym stoku.

58) N owicka Leokadia, zam. w  B iałym stoku 
przy ul. Czarneckiego N r 1 — dowodu osobiste
go, wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie 
w  B iałym stoku.

59) Nowik W ładysław , zam. w B iałym stoku 
 p rzy ul. Q zw artaków  N r 7 — tym czasow ego za 
świadczenia tożsamości, wyd. przez Zarząd M iej
ski m. B iałegostoku.

60) Norm antow icz Jan ina , zam. w  B iałym 
stoku przy ul. M ickiewicza N r 12 m. 1 — dowo
du osobistego, wyd. na nazw isko Lew szuk Ja n i
n a  przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie w  m. 
M ichałowie pow iatu  i w ojew ództw a białostockie
go; m e try k i ślubu. wyd. przez U rząd P arafia ln y

 w B iałym stoku.
61) O strow ski Kazim ierz, zam. we wsi O stryn 

ce gm iny Janów  pow iatu  sokolskiego w oje
w ództw a białostockiego — tym czasowego dowo
du tożsamości, wyd. przez Zarząd gm iny Ja n o 
wo; zaśw iadczenia o zgłoszeniu się do re je s tra 
cji, wyd. przez R ejonow ą K om endę U zupełnień 
w  Sokółce.

62) Paliw oda W anda, zam. w  B iałym stoku 
przy ul. M azowieckiej N r 10 —• dow odu osobi
stego, wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem iec
kie v/ B iałym stoku.

63) P iotrow ski Lucjan , zam. w m. Łomży wo
jew ództw a b ia łostockiego przy  Al. Legionów 
N r 23'2 — zaśw iadczenia o zgłoszeniu się do re 
jes trac ji N r 5583, w yd. przez R ejonow ą K om en
dę U zupełnień w  Łomży.

61) Poźniak S tan isław , zam. w e w si J u ra 
szach gm 'ny  S id ra  pow iatu  sokolskiego w oje
w ództw a białostockiego — tym czasow ego zaśw iad
czania tożs-uności, w yd. przez Zarząd gm iny 
S id ra  w roku  1947.

65) P y łk o  Jan , zam. w  B iałym stoku przy ul. 
K nyszyńskiej N r 7 — dowodu osobistego, wyd. 
przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie w  B ia
łym stoku.

68) R adgońska Adela, zam. w e wsi D uchnach- 
M łodych gm iny Śniadow o pow iatu łom żyńskie

go w ojew ództw a białostockiego —- dowodu oso
bistego, wyd. przez b. w ładze okupacyjne n ie 
m ieckie we wsi Śniadowo; tym czasowego za
św iadczenia tożsamości, wyd. przez Zarząd gmi
ny  Śniadowo.

67) Rakowicz Czesława, zam, w B iałym sto
ku  przy ul. Św .-Jańsk iej N r 20 (pokoje gościnne 
U rzędu W ojewódzkiego) — przepustk i, wyd. przez 
Pow iatow y Oddział PUR w  B iałym stoku.

68) Rogucka Anna, zam. w  B iałym stoku przy 
ul. M ickiewicza N r 75 — dow odu osobistego, wyd. 
przez b. w ładze okupacyjne n iemieckie w B ia
łym stoku.

69) Rom aszkiewicz K azim ierz, zam. w e w si, 
Zurobicach gm iny S iem iatycze pow iatu  bielsko- 
podlaskiego w ojew ództw a białostockiego — za
św iadczenia o zgłoszeniu się do re jestracji, wyd. 
przez Rejonow ą K om endę. U zupełnień w  B ielsku- 
Podlaskim .

70) R ow iński S tanisław , zam. w e wsi P ieku- 
tach-N ow ych gm iny P ieku ty  pow iatu  wysoko- 
m azowieckiego w ojew ództw a białostockiego — 
zaśw iadczenia o zgłoszeniu się do rejestracji, 
wyd. w dniu  14. IX. 1946 ro k u  przez Rejonow ą 
K om endę U zupełnień w  'B iałym stoku.

71) Rzepniewski M arian, zam. w  B iałym sto
ku  przy ul. Grochowej N r 9 — zaśw iadczenia o 
zgłoszeniu się do re jestrac ji, wyd. przez R ejono
w ą  K om endę U zupełnień w  B iałym stoku; m etryk i 
urodzenia, wyd. przez U rząd P arafia ln y  w  m. 
Białow ieży pow iatu  bielsko - podlaskiego w oje
w ództw a białostockiego.

72) R ytelew ska A nna Feliksa, zam. w m. 
Łomży w ojew ództw a białostockiego przy ul. 
W iejskiej N r 3 — tym czasowego zaśw iadczenia 
tożsamości, wyd. przez Z arząd  M iejski m. Łom 
ży; w roku 1945.

73) R utkow ski S tanisław , zam. w os. R adzi
łowie pow iatu  szczuczyński ego w ojew ództw a b ia 
łostockiego — zaśw iadczenia o zgłoszeniu się do 
re jestrac ji, wyd. w dniu 20. V. 1945 roku  przez 
R ejonow ą K om endę U zupełnień w G rajew ie.

74) Sadow ski Józef, zam. przy  st. kol. „S ie
m iatycze" pow iatu  bielsko-podlaskiego w oje
w ództw a białostockiego — zaśw iadczenia o zgło
szeniu się do re jestrac ji N r 12 z dnia 12. XII. 
1946 r., wyd. przez Z arząd  gm iny Siem iatycze.

75) Saw icki W ładysław , zam. w B iałym sto
ku  przy ul. M onopolowej N r 10 — dowodu oso
bistego, wyd. przez b. w ładze okupacyjne n ie
m ieckie w Białym stoku.

76) Sienkiew icz K onstanty , zam. w  m. S u
w ałkach  w ojew ództw a białostockiego przy ul. 
Kościuszki N r 81 (in te rn a t p rzy  Państw ow ym  
G im nazjum  Spółdzielczym ) — k a rty  powołania, 
wyd. przez Rejonow ą K om endę U zupełnień w 
S uw ałkach w 1945 roku.

77) S ław ińska H alina, zam. we wsi R utkach- 
T a rtak u  gm iny K adaryszki pow iatu  suw alsk ie
go w ojew ództw a białostockiego — dowodu rep a 
triacyjnego, wyd. przez Państw ow y U rząd R epa
triacy jny  w m, G rodnie w  roku  1945.

73) Sokołowski Czesław, zam. w e wsi Biało- 
b ło tach gm iny Zaboryszki pow iatu  suw alskiego 
w ojew ództw a białostockiego — dowodu osobiste
go, wyd. w  roku  1936 przez Zarząd gm iny Zabo- 
ryszki; dowodów tożsamości koni, wyd. przez 
tenże Zarząd gminy.

79) Solski Adam, zam. w  B iałym stoku przy 
ul. A lta N r 10 —  orzeczenia w ojskowego Nr



176548, wyd. przez Zarząd M iejski m. B iałego
stoku.

80) Sosnowski Bolesław, zam. w B iałym sto
ku  przy ul. K olonia Białostoczek Ntl 13 — dowo
du osobistego, wyd. przez b. w ładze okupacyjne 
niem ieckie w  B iałym stoku.

81) Spółdzielnia P racy  „Spólnota“ Oddział w 
B iałym stoku ul. Pałacow a N r 8 — książki sam o
chodu m ark i ,,Dodge“ N r rej. D—05054, N r pod
wozia 4270-21640, N r siln ika T— 223—25487, wyd. 
przez W ydział R uchu Kołowego w W arszawie.

82) S tępnicki B ronisław , zam. w B iałym sto
k u  przy  ul. M azowieckiej N r 40 — tym czasow e
go zaśw iadczenia tożsamości, wyd. przez Zarząd 
gm iny B ielsk-Podlaski pow iatu  tejże nazw y w o
jew ództw a białostockiego.

83) S trzałkow ska Leokadia, zam. w B iałym 
stoku przy ul. Poleskiej N r 27 — k a rty  re je s tra 
cyjnej handlow ej N r 1713, wyd. przez U rząd 
Skarbow y w  Białym stoku.

84) Sybirsk i Aron, zam. w B iałym stoku przy" 
ul. M łynowej N r 2 m. 4 — tym czasowego za
św iadczenia tożsamości oraz zaśw iadczenia o zgło
szeniu się do re jestracji, w ydanych  przez Zarząd 
M iejski m. Białegostoku.

85) Sydrych  Jan, zam. w  m. Łomży w oje
w ództw a białostockiego przy ul. G órnej N r 4 — 
dow odu osobistego, wyd. przez b. w ładze oku
pacyjne niem ieckie w  1944 roku.

86) Św irydow icz M ieczysław, zam. w B ia
łym stoku przy ul. R abińskiej N r 4 —< legitym acji 
służbowej N r 1649, wyd. przez D yrekcję Lasów 
Państw ow ych w B iałym stoku.

87) Szabłow ski Stanisław', zam. w e wsi Szab
lach M łodych gm iny Śniadow o pow iatu  łom żyń
skiego w ojew ództw a białostockiego — dowodu 
osobistego na nazw isko Szabłow ski Eugeniusz s. 
S tanisław a, ur. w 1910 roku.

88) Szarnecki P io tr, zam. w e wsi K arbow - 
skiem  gm iny B ajtkow o pow iatu  ełckiego w oje
w ództw a białostockiego — dowodu osobistego, 
wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie we 
wsi B iałaszew ie tejże gm iny pow iatu  szczuczyń- 
skiego w ojew ództw a białostockiego.

89) Szorc Jan , zam. w  os. Radziłowie pow ia
tu  szczuezyńsltiego w ojew ództw a białostockiego— 
dowodu osobistego, w y.d przez Zarząd gm iny 
Radziłów.

90) Szukalska Anna, zam. w B iałym stoku 
przy ul. Staw ow ej N r 3 m. 1 — dowodu osobi
stego, wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem iec
kie w  Białym stoku.

91) Szum iło Leon, zam. w m. K rasnopolu  po
w iatu  suw alskiego w ojew ództw a białostockiego 
(posterunek MO) — legitym acji służbowej N r 
1311 serii E koloru zielonego, wyd. przez W oje
wódzką K om endę MO w  B iałym stoku; św ia
dectw a ukończenia V K ursu  Przeszkolenia Sze
regowych przy W ojewódzkiej K om endzie M.O. 
w B iałym stoku; m etryk i ślubu, wyd. przez U rząd 
S tanu  Cywilnego w m. Sejnach pow iatu  suw al
skiego.

92) Szypica Jan ina , zam. w B iałym stoku przy 
ul. Jesiennej N r 2a dowodu osobistego, wyd. 
przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie w B ia
łym stoku.

93) Sm iarow ski Roman, zam. we wsi W łod
kach gm iny Rogienice pow iatu  łom żyńskiego w o
jew ództw a białostockiego — dowodu osobistego, 
wyd. przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie w m. 
Płocku pow iatu  łomżyńskiego; pozwolenia na po
siadanie broni m yśliw skiej, wyd. przez W oje
wódzki U rząd B. P. w B iałym stoku.

94) Swięcki Józef, zam. we w si M iastkow ie 
gm iny tejże nazw y pow iatu  łom żyńskiego w óje- 
w ództw a białostockiego — pozw olenia na  posia
danie broni palnej, wyd. przez W ojewódzki 
U rząd B.P. w Białym stoku.

95) Tyszka Józef, zam. we wsi Gniazdowie 
gm iny L ubotyń pow iatu  łom żyńskiego w ojew ódz
tw a białostockiego — zaśw iadczenia o zgłoszeniu 
się do re jestrac ji, wyd. przez R ejonow ą K om en
dę U zupełnień w m. Zam brow ie pow iatu  łom żyń
skiego w  dniu 13. XII. 1944 roku.

96) U rząd W ojewódzki Białostocki W ydział 
Ogólny — legitym acji służbowej N r 524 w ysta 
wionej przez tenże U rząd na nazw isko inż. K a
rola E rdm ana.

97) W aluk M aria, zam. w B iałym stoku przy 
ul. G linianej N r 2 — dowodu osobistego, wyd. 
przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie w  B ia
łym stoku.

98) W eber H elena, zam. w m. Łomży w oje
w ództw a białostockiego przy ul. Obwodowej 
N r 117 — dow’odu osobistego, wyd. przez Zarząd 
M iejski m. Łomży.

991 W ietocha Jan , zam. w e wsi Słuczu gm iny 
Radziłów pow iatu  szczuczyńskiego w ojew ództw a 
białostockiego — dowodu osobistego, wyd. przez 
Zarząd gm iny Słucz; zaśw iadczenia o zgłoszeniu 
się do re jestrac ji oraz k a r tę  pow ołania, w ydanych 
w  dniu 17. IX. 1947 roku  przez Rejonow ą K o
m endę U zupełnień w m. G rajew ie w ojew ództw a 
białostockiego.

100) W odzisław ska A ntonina, zam. w  B iałym 
stoku przy ul. Św. Rooha N r 25' 1 — dow odu 
osobistego, wyd, na nazw isko Olchowik A nton i
na przez b. w ładze okupacyjne niem ieckie w 
B iałym stoku.

101) Zajkow ski H enryk, zam. we wsi i gm i
nie Drozdowo pow iatu  łom żyńskiego w ojew ódz
tw a białostockiego — zaśw iadczenia o zgłoszeniu 
się do re jestrac ji, wyd. przez Rejonow ą K om en
dę U zupełnień w Łomży.

102) Zakrzew ski Jan , zam. we wsi K ułygach 
gm iny Siem iatycze pow iatu  bielsko-podlaskiego 
w ojew ództw a białostockiego •— zaśw iadczenia o 
zgłoszeniu się do re jestracji, wyd. przez R ejono
w ą K om endę U zupełnień w  B ielsku-Podlaskim .

103) Zakrzew ska A leksandra, zam. w B ia
łym stoku przy ul. Ogrodowej N r 1 — dowodu 
osobistego, wyd. przez b. w ładze okupacyjne 
niem ieckie w  B iałym stoku.

104) Z arząd  M iejski m. C iechanowca pow ia
tu  bielsko-podlaskiego w ojew ództw a białostoc 
kiego — tym czasowego zaśw iadczenia tożsamości 
w ystaw ionego na nazw isko W ysocki Józef w dniu
4. III. 1947 roku  za N r „D“ W— 12'47 przez tenże 
Zarząd.

105 Z arząd  M iejski m. Suw ałk  — leg itym a
cji służbowej N r 18, w ystaw ionej na nazwisko 
W ietcka M elania K ierow nik  R efera tu  Ogólnego



Zarządu Miejskiego m. Suwałk; legitymacji 
członkowskiej PPS, wystawionej na nazwisko 
Wietcka Melania,

106) Zimiejko Leon, zam. w Białymstoku- 
przy ul. Kozłowej Nr 19 m. 2 — książeczki woj
skowej, wyd. przez Rejonową Komendę Uzupeł
nień w Białyrmstoku; dowodu tożsamości konia, 
wyd. przez Zarząd Miejski m. Sokółki woje
wództwa białostockiego; zaświadczenia o odzna
czeniu „Krzyżem G runw aldu.

107 Żebrowski Józef, zam. we wsi Żebrach 
gminy Szczepankowo powiatu łomżyńskiego wo
jewództwa białostockiego — zaświadczenia o 
zgłoszeniu się do rejestracji wojskowej.

108) Zero Genowefa, zam. w Białymstoku

przy ul. Spacerowej Nr 3S — dowodu osobistego, 
wyd. przez b. władze okupacyjne niemieckie w 
Białymstoku.

109) Żyznowski Antoni, zam. we wsi Rato- 
wie-Piotrowie gminy Śniadowo powiatu łomżyń
skiego województwa białostockiego — tymczaso
wego zaświadczenia tożsamości, wyd. przez Za
rząd gminy Śniadowo.

110) Żuryński Stanisław, zam. we wsi Ślą
zaku gminy Zaboryszki powiatu suwalskiego wo
jewództwa białostockiego — „arbeitskarty“, wyd. 
przez władze niemieckie w m. „Schneidemuhl“; 
zaświadczenia o ujawnieniu" się. wyd. przez Po
wiatowy Urząd B.P. w Suwałkach.


